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BEVEZETES

Az iskola hivatalos neve: Soproni Szakképzési @emtPorpaczy Aladar Technikum és
Kollégium.

Roviditett név: Soproni SZC Porpaczy Aladar Techmilkés Kollégium

OM azonosit6: 203051/021

Székhelye: 9431 Fénd, Madach sétany 2/D

Az iskolahoz tartozo telephelyek:

telephely megnevezése telephelyek cime
Soproni SZC  Porpaczy  Aladar 9435 Sarrdd, Kossuth Lajos utca 58.
Technikum és Kollégium 9436 Ferdszéplak, Nagy Lajos utca 31-3P.

9435 Sarrod, Nyarliget
9435 Sarrdd, kultertlet hrsz. 09/7

Az intézmény jogallasa: A Soproni Szakképzési Qentkdltségvetési szerv telephelyén
mMikods intézmeény.

A Soproni Szakképzési Centrum mint koltségvetesinsmviditése Soproni SZC.
Székhelye: 9400 Sopron, Viragoskert utca 7.

Soproni Szakképzési Centrum azonosito: 082105

Tarsintézménye: Bundeshandelsakademie und Bundielsachule

Cime: Kirchenpl. 1e, 7132 Frauenkirchen, Ausztria

A magyar-osztrak képzésben résztilee a tarsintézmeényben vald tartézkodas soran a
tarsintézmény hazirendje is vonatkozik.

Ennek a hazirendnek a megismertetése és betartatassintézmény ves@ginek feladata.

1. A HAZIREND CELJA ES FELADATA

1. A hazirend allapitja meg a tanuldi jogok és lgisegek gyakorlasaval, valamint az iskola
munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.

2. A hazirendbe foglalt &irdsok célja biztositani az iskola torvényeskigdését, az iskolai

nevelés és oktatas zavartalan megvalositasat, vdlantanuldk iskolai kozosségi életének

megszervezéseét.

A Hazirend alapjat a kovetkézlokumentumok képezik:

- 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevale@NKT)

- 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 5. § a nevatéktatasi intézmények tikodésédl
és a koznevelési intézmények névhasznalatarol.

- 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelrbler

- 229/2012. (VII.28) korményrendelet a nemzeti mkézelésél sz0l6 torvény
végrehajtasarol

- Didkjogi Charta



2.A HAZIREND HATALYA

1. A hazirend dlirasai vonatkoznak az iskola tanulbira, a tanul@kilere, az iskola
pedagogusaira €s mas alkalmazottjaira.

2. A hazirend dlirasai azokra az iskolai és iskolan kivuli, tanitd8ben, illetve tanitasi ith
kivil szervezett programokra is érvényesek, melyakgedagdgiai program alapjan az iskola
szervez, és amelyeken az iskola ellatja a tandlilgyeletét.

3. A tanulok az iskola altal szervezett iskolanikivendezvényeken is kotelesek betartani a
hazirend dlirasait.

4. Az iskolaba tortéh beiratkozas utan - még aze&tanév megkezdésestl — a tanuldk részt
vehetnek az iskola altal meghirdetett programoldinden mas jog csak az éldanév
megkezdését kouén illeti megoket.

3. A HAZIREND NYILVANOSSAGA

1. A hézirend dlirasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanalgrszibnek, valamint az
iskola alkalmazottainak) meg kell ismernie.

2. A hazirend egy-egy példanya megtekinthetaz iskola titkarsagan, az iskola honlapjan.
A hazirend egy-egy példanya elhelyezésre keril
- aziskola irattaraban;
- aziskola igazgatojanal, igazgatohelyetteseinél;
- atanariban;
- az osztalybnokoknél (roviditett példany is megfedgl
- adiakdnkormanyzat munkéjat ségiedagogusnal (DMSP);
- aziskolai Szilli Szervezet vezéjenél;
kollégium tanari szobajaban.

3. A hazirend egy példanyat — a koznevelési tornbiyasainak megfeléen — az iskolaba
tortérs beiratkozdskor a sznek/diaknak at kell adni - ismertetni kell veleatalmat, ha
erre nincs mod a terjedelme miatt ismertetni kedlgy hol €s milyen modon tekinthetik meg.
(2. pont)

4. Az Gjonnan elfogadott vagy maédositott hazirendirésairél minden osztal§hoknek
tajékoztatnia kell:

- atanuldkat, a modositast kodetiss osztalybnoki orén;

- aszubket, a modositast koueelss szubi értekezleten.

5. A hazirend rendelkezéseinek a tanuldkra és Elgaiivonatkoz6 szabalyait minden tanév
elején az osztalghokdknek meg kell beszélnitik:

- atanulokkal osztalghoki oran;

- aszubkkel szubi értekezleten.

6. A hézirendsl minden érintett téjékoztatast kérhet az iskolaazgatojatol,
igazgatohelyettes@lt valamint az osztalghokokol elére egyeztetett igbontban.



4. A TANULO JOGAI

1.

A tanul6 joga, hogy képességeinek, adottsdgainajfeted nevelésben és oktatasban
részesuljon

A tanulénak joga, hogy az iskolaban biztonsagoésesgges kérnyezetben neveljék és
oktassak

A tanulé tovabbi joga, hogy:

- kollégiumi, étkezési ellatasban részesiljon, s ézetési dijrol indokolt esetben
kedvezményeket kapjon, a vonatkozé jogszabalyolrgze

- valasszon a valaszthato targyak, foglalkozasok lk8zakkorok, diakkorok
szervezéseét kezdeményezze.

- igénybe vegye az iskola létesitményeit, eszkozeirhitdgép, sporteszkozok, stb.);

- rendszeres egészségugyi feliigyeletben és ellatéssaasiiljon;

- kulss egyesuletekben, szervezetekben szerepeljen;

- az iskolai élet minden terlletérvélemeényt nyilvanitson, kérdéseket intézzen az
iskola vezsiihez, tanaraihoz, s hogy ezekre érdemi valaszokadj5 napon belil);

- hozzajusson az iskolai életet, illetve a tanul§ojkat ériné informacidékhoz;

- kérelmére fliggetlen vizsgabizottsagtehdjon szamot tudasardl,

- jogszabalyban meghatarozottak szerint vendégtajaguiszonyt létesitsen,

- vallasi, vilagnézeti vagy mas medggydesét, nemzeti vagy etnikai 6nazonossagat
tiszteletben tartsak, és azt kifejezésre juttdetidyve, hogy e joganak gyakorlasa nem
Utk6zik jogszabalyba, nem sérti masoknak ezt atjogg nem korlatozza a tarsai
tanulashoz valo6 joganak gyakorlasat

- a gyakorlati képzés keretében az eérdekvédelem éskawnédelem tekintetében
megilletik mindazok a jogok, amelyeket a Munka T&rykdnyve biztosit;

- A tanuld joga, hogy érdekképviseletéert a diakonkamgzathoz forduljon, s
jogorvoslatot kérjen;

- A diakkeépviselet megvalasztasa soran valaszto lasathato legyen.

A tanulé joga, hogy feleletei, dolgozatai ri@itését megismerje, a dolgozatanak javitasat
atnézhesse.

Nagykoru, (18. életévét betdltott) tanuldé nem ledelfigyelembe venni a sl

képviseletre, jogokra és kotelességekre vonatkliitasokat.
A tanuld joga, hogy tiszteletben tartsak szemétyigiait, emberi méltésagat.

A személyiségi jogok gyakorlasa, a tanuld onrerelsdki joga, cselekvési szabadsaga
nem korlatozhat masokat e jogaik érvényesitésdbgabba nem veszélyeztetheti sajat,
tarsai és az intézmény alkalmazottai egészsegdt,é® lelki épségét, altalanos emberi
jogait.

4.1 Jogviszony létesités, megizése

Az érintett tanuldt, illetve szileit a gyermek félglétl vagy elutasitasarél az intézmeény
vezebje irasban tajékoztatja.



1. Tanuloi jogviszony létesitése

Tanuldéi jogviszony a beiratds napjatél él, de a% dhnitasi naptdl valosul meg a

gyakorlatban. A tanuloi jogviszony létesitedéadodo tanuldi jogokat a beiratastol, illetve a
beiratast kovét tanév megkezdési#t minden gyermeknek joga van az intézményben
gyakorolni.

2. Az osztalyba/csoportba sorolas igazgatoi jogkor.

3. Tanuldi jogviszony meg#nése: A tanuld joga, hogy atvételét kérje masiknas vagy
mas tipusu nevelési-oktatasi intézménybe, mely aveény, illetve jogszabaly Aaltal
meghatarozott modon zajlik.

4. Ha tankoételes tanulordl van szo, akkor befogagifatkozatot kell hozni a vélasztott
intézmenyidl.

Tankoteles tanulé mas iskolaba valo atvételéneketeen

- atanuld értesiti osztatyiokét szandékarol

- az osztalydnok értesiti az igazgatoét, az iskolatitkart - akikésziti a szikséges papirokat,
illetve a kilépéshez sziikséges nyilatkozatokat ddaaz osztalyinoknek, aki a diakkal
egyltt rendezi a tankonyv, kollégiumi dij tartoz@snaszer stb,,, nyilatkozatok alairasat.

- a befogado nyilatkozatotézor a didk az osztayiokéenek adja oda, aki a bizonyitvany
zaradékozaséat elvégzi, azt bemutatja feletteséhesziikséges igazolasokat (pl k6zosseégi
munkarol) elkésziti, és a diakkal egyutt az isktkatnal elvégzik a torvényes
atjelentkezéshez szikséges dolgokat. Leadasra nkkrilaz iskolai szekrénykulcs,
didkigazolvany.

5. Nem tankdteles tanulé jogviszonyanak mégéze:

- a tanuld értesiti osztayiokét szandékarol

- az osztalybnok eértesiti az igazgatoét, az iskolatitkart - akikésziti a szikséges papirokat,
illetve a kilépéshez szikséges nyilatkozatokat djidaaz osztalyinoknek, aki a diakkal
egydutt rendezi a tankényv, kollégiumi dij tartoz@snaszer stb,,, nyilatkozatok alairasat.

- az osztalyfnok a bizonyitvany zaradékozasat elvégzi, azt baftjautfelettesének. A
szikséges igazolasokat (pl kozdsségi munkarol) seikgé és a didkkal egyltt az
iskolatitkarnal elvégzik a torvényes Kkijelentkezést Leadasra kerllnek: az iskolai
szekrénykulcs, diakigazolvany.

4.2 Atanitasi év rendje

1. A tanév rendjét a kdzoktatasi térvény tanévraakozd miniszteri rendelete alapjan az
iskola éves munkaterve hatdrozza meg, mely azadkmhlapjan elérhét

2. A tanitas nélkili munkanapok felhasznalasanagedvei:

A didkdnkormanyzat szamara minden tanitasi évbemad all rendelkezésre a diaknap
rendezvényére, az egyeb napokrél minden évben a&s é@wnkaterv alapjan dont a
nevebtestlilet a tanévnyito értekezleten.

3. A szorgalmi idszakon tul iskolai szerveZégprogramra dizetes egyeztetés alapjan az
intézmény vezéjének engedélyével kertilhet sor.



A nyéri idészak Ugyeleti rendjét az intézményben ol lathatigdm kifiggesztjik.

5. A TANULOK EGESZSEGENEK, TESTI EPSEGENEK MEGORZESET SZOLGALO

SZABALYOK

1. A tanul6 kotelessége, hogy:

Ovja sajat és tarsai testi épsegét, egészséget;

elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és addigtdrvéd ismereteket;

betartsa és igyekezzen tarsaival is betartatnisaralybnokétl, illetve a nevalitol
hallott, a balesetek megeksét szolgélo szabalyokat;

azonnal jelentse az iskola valamelyik dolgozéjaniak, sajat magat, tarsait vagy
méasokat veszélyeztet helyzetet, tevékenységet, illetve valamilyen réwdlk
eseményt (pl.: természeti katasztréfat, tlizet, ratlot) vagy balesetet észlel; (A
bombariad6é miatt elmaradt 6rékat pétolni kell.)

azonnal jelentse az iskola valamelyik néyahek — amennyiben ezt allapota |eivet
teszi —, ha) vagy tarsa rosszul érzi magat, vagy, ha megsériilt;

megismerje az épllet kidritési terveét, és részyer@nnak évenkeénti gyakorlataban;
rendkivili esemény (pl.: természeti katasztrofe, thombariadd) esetén pontosan
betartsa az iskola fedtt dolgozodinak utasitasait, valamint az épuilet ikéisi tervében
szerepd elsirasokat. Rendkivili jarvanyhelyzetben betartjdoteles elsirasokat, az
iskola erre a célra készitett szabalyzatat.

2. Kulon szabalyok vonatkoznak az alabbi iskoldyiségekre:
a. A testnevelési 6rakra, edzésekre (a sportfoggalkokra) vonatkozé kilon szabalyok:

a tanuld a tornateremben csak pedagodgus feligyeleéttozkodhat;

a sportfoglalkozasokon a tanuloknak — az utcaio(gk ruhazat helyett — sportfel-
szerelést (pl.: tornaafp eddcipd, polo, triko, tornanadrag, tornadressz, metgdiell
viselniuk;

a sportfoglalkozasokon a tanulék nem viselhetnaldnés, gyirit, nyaklancot, 16g6
filbevalot balesetvédelmi szempontok miatt (piegcinmikdérom — csak szdil
engedeéllyel).

ha a tanuldéval barmilyen rendkivili esemény tokénazt azonnal jelenti a
testnevaljének, aki megteszi a szukséges intézkedéseket.

a felmentett tanulok a testnevelés 6ra alatt aateremben kotelesek tartézkodni.

a tanulok fizikai allapotanak mérése tanévenkeptatigplommal torténik.

b. A szakmai gyakorlati foglalkozasokra vonatkoz@k szabalyok:

a tanulok csak tanari felligyelettel tartozkodhataajyakorlé kertben, tajhaznal;

a foglalkozasok alatt az utcai ruhat a kijelolbétiben, szekrénybe koteles elhelyezni;
a foglalkozasokon a tanul6 nem viselhetimgy, nyaklancot, 16g6 fllbevaldt és
piercinget, nikormot és talzott sminket;

a gyakorlati foglalkozasokon koételes a szakmasatehunkaruhat és cij viselni.

Ezek hianyaban a tanul6 az iskolaban koteles tartéodni, de az orai foglalkozdson nem
vehet részt.

3. Az iskola jellegétl adoddan specialis baleset, égviedelmi szabalyok vonatkoznak a
gyakorlati helyeken. Ezelér a szaktanarok adnak felvilagositast a tanég éfajan, amely
felvilagositasrol alairassal kell nyilatkozni.



4. Az dsszefuggszakmai gyakorlatra vonatkozé rendelkezések aamg mellékletben.

5. A tanuldk rendszeres egészsegugyi feligyelstétiétasat az intézményben iskolaorvos és
iskolai vedno biztositja. Az iskolaorvos heti két alkalommal deh a telepllésen,
tanévenként meghatarozott napokon égpaditban, mely az iskolai faliljsagon, az
iskolatitkarsagon, az igazgatohelyettesi irodabanaékollégiumi nevéiben elhelyezésre
kerdl. A védné heti egy alkalommal rendel az iskolaban, szintérevenként meghatarozott
napokon és igbontban, mely az iskolai falidjsagon elhelyezésmsik

A sziirévizsgéalatokon val6 részvétel kotebdz

6. Az iskolaorvos elvégzi — a tanulok egészségifdigipotanak ellefrzését, sirését az
alabbi terileteken:

- 10 és 12 évfolyamon

- aszakképzeési évfolyamokra efanuldknal, alkalmassagi vizsgalatoknal
A védiné végzi a tanuldk higiéniai frvizsgalatat.

7. A nem dohanyzok védelm#drszolo torvény alapjan, kdznevelési intézménybemn
jelolhe® ki dohanyzohely, valamiraz iskola egész teriletén és az iskola altal szere&t
rendezvényeken tilos a dohanyzas. Aki ezt megszeg torvény Gtjan eballitjidk, annak
sajat maganak kell vallalni az esetleges szankcidka

8. Tilos tizveszélyes vagy tiizet okozo anyagot vagy sériukesttoveszélyes targyat behozni
az iskolaba, ill. az iskola altal szervezett iskokivili programokra vinni, balesetvédelmi és
erintésvédelmi okok miatt

9. Tilos az épilet ablakain barmilyen targyat kidiplaz ablakon kimaszni.
- az udvaron kavicsot, kévet, hogolyot dobalni;
- aziskola tertletére robbandeszkozt, petardatpsziigoeszkdzt behozni;
- mas didkokat megfélemlitendliik pénzt, vagy barmilyen értéktargyat elvenni;
- az udvaron kerékparozni, gérdeszkézni, motorozni

10. Tilos az iskola terlletére, valamint az iskal@l szervezett iskolan kivili programokon
alkoholt, drogot, cigarettat, dohanyarut terjesztés fogyasztani.

11. Tilos az iskolaba és az iskola altal szervezett iskolan kiviili programokon
- sérilést okoz0, veszélyes targyakat hozni;
- verekedni, egymas testi épségét veszeélyeztetrmsbeszélyes jatékot jatszani.

6. A TANULOK KOZOSSEGEI

Az osztalykdzbsseg
1. Az azonos évfolyamra jard, kozds tanulocsoposetotd tanuldk osztalykdzosséget
alkotnak. Az osztalykdzosség élén — mint pedagegast— az osztalydnok all.

2. Az osztéaly tanuldi maguk kézil — az osztaly kéeletére, valamint kzésségi munkajanak
szervezéseére — legalabb az aldbbi tisztsé@kiselalasztjdk meg:



- osztalytitkar és egyfhelyettes
- egy 6 képviseb (kildott) az iskolai diakbnkormanyzat vezstgebe.

A didkkorok
1. Az iskoldban a tanuldk igényeinek, érdeldsének kielégitésére didkkorokikiidnek. A
diakkor lehet: szakkdor, érdéklési kor, 6nkepakor, énekkar, ivészeti csoport stb.

2. A diadkkorok letrehozasara javaslatot tehet &ml@ésigazgatdjanak az adott tanévet meg-
el6z6 tanév végéig barmely tanuld, s&libedagogus, illetve a diakénkormanyzat, a @zl
munkak6zosség iskolai vedstge vagy a Sziil Szervezet. A javasolt didkkor 1étrehozasérol
minden tanév elején — az adott ldisgigek figyelembevételével — a tantargyfelosztas,
valamint az éves munkaterv elfogadasakor a bessiilet dont.

3. A diakkordket pedagogus, séitagy az iskola igazgatdja altal felkért nagykozéraély
vezeti.

4. Diakkort onkéntes alapon létrehozhatnak — adégzidasbeli engedélyével — az iskola
tanuldi is. Az igy létrehozott diakkdr munkdjat — diékkor Aaltal felkért — nagykord
szemeélynek kell segitenie. A diakkér megalakuléasat iskola igazgatojanak a diakkor
miikddésének helyszinét, idejét és egyéb feltétedditkvkell egyeztetni.

5. A didkkorokbe a tanuléknak a tanév elején lelentkezniik, és a didkkor
tevékenységébe a tanév veégeig részt kell venniuk.

Az iskolai diakonkormanyzat (DOK)

1. A tanuldék és a tanuldékozosségek erdekeiknek ikéfetére, a tanuldk tanoran kivli
szabadids tevékenységének segitésére az iskolaban diakiidkgeat nikodik.

2. Az iskolai didkdnkorményzat tevékenységét azébgakbdl minden tanévben jelentkez
kuldottektdl a diakkdzgyilésen megvalasztott vedseg iranyitja, melynek élén az elnok all.

3. A diakbnkormanyzat tevékenyseégét az iskola igtg altal megbizott pedagdgus seqiti.

4. Az iskolai diakbnkormanyzat képviseletét az iakaliakonkormanyzat munkajat segit
pedagogus latja el (DMSP).

5. A didkdnkorméanyzatot megiliejavaslattételi, véleményezési és egyetértési yagkgrlasa
elétt a diakdnkormanyzat munkgjat ségipedagogusnak ki kell kérnie az iskolai
diakdnkormanyzat vezétégének vélemeényét.

Az iskolai diakkozgilés

1. Tanévenként legalabb egy alkalommal iskolai kiiakyytilést kell 6sszehivni.

2. A didkkozgyilés 6sszehivasaért minden tanév masodik félévébeallagas élt az iskola
igazgatoja a felék.



3. Az iskolai didkkozgilésen minden tanulonak joga van részt venni, vaghasetott
kuldottek utjan vélemeényét tolmacsolni.

4. A didkkozgyilésen a diakdnkormanyzat munkajat segiedagogus, valamint a diakon-
korményzat vezétégi tagjai beszamolnak azém) didkkozgyilés ota eltelt idszak
munkajardl, valamint az iskola igazgatéja tajéktirbad az iskolai élet egés#iéiaz iskolai
munkatervél, a tanulGi jogok helyzetér és érvényesllés@lr az iskolai hazirendben
meghatarozottak végrehajtasanak tapasztalatairol.

7.A TANULOK , A SZULOK TAJEKOZTATASA ES VELEMENYNYILVANITASA

1. A tanuldkat az iskola egészének éldiaaz iskolai munkaterdt, az aktualis tudnivalokrol
- aziskola igazgatdja, igazgatdhelyettesei a DM3@rasztiil vagy személyesen:
1 az iskolai didkbnkormanyzati tlésein,
"1 adiakkdzgylésen tanévenként legalabb egy alkalommal,
- az osztalypnokok az osztalyinoki orakon folyamatosan tajékoztatjak.

2. A tanulét és a tanuld szlleit a tanulo dedséél, egyéni haladasarol a pedagogusok
folyamatosan széban, a szakiskolai tagozaton @#énkonyvon keresztll irdsban, illetve
szubértekezleteken, valamint fogadoorakon keresztéktagtatjak.

3. A tanuldk a jogszabalyokban, valamint az iskmgs szabalyzataiban biztositott jogaiknak
az ervenyesitése erdekében — szoban vagy irasbavetlentl vagy valasztott képviéi,
tisztségvisdlk utjAn — az iskola vez&tégéhez, az osztalyfokikhdz, az iskola
pedagogusaihoz, a didkdnkormanyzathoz vagy a52ikrvezethez fordulhatnak.

4. A tanulok kérdéseiket, vélemeényiket, javaslatiagzoban vagy irdsban egyénileg vagy
valasztott képvisélk, tisztségvisdlik Utjan kozolhetik az iskola vezetégével,
pedagogusaival, a pedagogustestiilettel vagy ®iSzikrvezettel.

5. A szubket az iskola egészének élélenz iskolai munkaterdgt, az aktualis feladatokrol
- aziskola igazgatdja, igazgato helyettesei
1 a Szubi Szervezet munkakdzosség valasztmanyi tlésén mitédiev elején,
- az osztalybnokok:
1 az osztalyok szl értekezletein tajékoztatjak.

6. A szubket a pedagogusok a tanuldk egyéni haladasarddbbianodon tajékoztatjak:
- szoOban:
1 aszubi értekezleteken,
1 apedagbdgusok fogadé orain,
1 atanulo értékelésére dsszehivott megbeszéléseken,
- irasbana KRETA rendszerben.

7. A szubi értekezletek és a fogadoorakopbntjait tanévenként az iskolai munkaterv
tartalmazza.

8. A szubk, a tanulok és a sajat — a jogszabalyokban, valaaziiskola bels szabalyzataiban
biztositott — jogaiknak az érvényesitése érdek&man vagy irasban, kdzvetlenul vagy



valasztott képvisélk utjan az iskola vezéségéhez, az adott Ugyben érintett tanuld
osztalybnokéhez, az iskola pedagogusaihoz, a diakénkornafimyz vagy a Széi
Szervezethez fordulhatnak.

9. A szlubk kérdéseiket, véleményiket, javaslataikat szOobegy irAsban egyénileg vagy
valasztott képvisélk utjan kozoélhetik az iskola vezetégével, pedagdgusaival vagy a Sedl
Szervezettel.

10. Panaszkezelés eljarasi rendje a 9. szamu riethéh.

8.AZ ISKOLA M UKODESI RENDJE

1. Az iskola éplilete szorgalmididen hétbtol péntekig hét oratdl husz éraig van nyitva.

2. Az iskoladban tartozkoddé gyermekek feligyeletétiskola reggel 7.20 o6ratol a tanitas
Vvégeéig, illetve a tanorén kivili foglalkozasok iélg tudja biztositani.

3. Az iskolaba a tanuldknak reggel a tanitasi 6emhkazdése étt legalabb 10 perccel kell
megeérkeznie.

4. Az iskolaban a tanitasi 6rak és az orakozi sekrmrendje a mellékletben szerepel.

5. Az iskolaradi6 igazgatoi engedéllyelikddhet.

6. A tanulé tanitasi iél alatt az iskola épuletét csak a gzsikemélyes, vagy irasbeli kérésére
az osztalybnoke (tavolléte esetén az igazgato vagy az igakghtéttes) vagy a részére orat
tartd szaktanar engedélyével hagyhatja el. Rendliggdtben — sztl kérés hianyaban — az
iskolabdl val6 tavozasra az igazgat6 vagy az igahgdyettes adhat engedélyt.

7. A 6. pont alapjan a tanuldk tavozasat az iskpidetéldl csak pedagdgus engedélyezheti.

8. Tanitasi napokon a hivatalos Ugyek intézeéseitkarsagon torténik, a tanév elején
meghatarozott tigyintézési rend szerint.

9. Az iskoldban lehéség van a diakok szamara fénymasolasra, a tan@wn eteeghatarozott
mukodési rendben.

10. Az iskolaban a tanitasi szinetekben a kijeléttokon 9,00-t6l 12,00 oraig Ugyelet tartunk
a hivatalos Ugyek intézésére.

11. A tanuldk az iskola létesitményeit, helyiségesak pedagogus fellgyeletével
hasznalhatjak. Ez alol felmentést csak az iskaaggtdja adhat.

12. Az iskola épuletében az iskolai dolgozékon darmldkon kivil csak a hivatalos tgyet
intézok tartdzkodhatnak, illetve azok, akik erre az iskiglazgatéjatol engedélyt kaptak.



13. Az iskola éplletébe érkezmszubk, illetve latogatok belépését, tdjékozédasat aa ar
kijelolt személy ellefirzi, seqiti.

14. A tantermekben |év készulékeket, és IKT eszkozoket csak tanari eriyetleé
miikodtethebk.

15. Az iskola teruletén talalt tArgyakat az iskptatajan, ill. a titkarsdgon kell leadni.

16. Tanitasi id6 utan tanulé csak kiilon engedéllyel, illetve szervezett foglalkozasokon
valé részvétel céljabol tartdzkodhat az iskola tertiletén.

17. Iskolai eszkdzt, felszerelést az épiiletbdl kivinni csak igazgatoi engedéllyel lehet.

9. A TANULOK TANTARGYVALASZTASA

Szakgimnazium

- A 11. 12., évfolyamon folytatott szakgimnaziumihtiémanyok soran az érettségi
vizsga-szabalyzatban meghatérozott keretek kozéitisythatd azok a tantérgyak,
amelyeket a tanulé emelt szinten, kbzép szintegy fakultativ modon tanulni kivan.

- Az iskola igazgatoja minden tanév marcius 15-ig awztalybnokok
kozremikodésevel szal eértekezleteken, illetve osztalyfoki oradkon értesiti a
szUbket és a tanuldkat a kovetkeranévben valaszthatd tantargyakrdl, a felkészités
szintjesl.

- A szib és a tanul6 kozdésen minden év majus 20-ig irashadhatia le a
tantargyvalasztassal, valamint a felkészllési sziggvalasztasaval kapcsolatos
dontését az osztalymoknek.

- A tanulg, illetve a szl az adott tanév junius 15-ig az igazgaté engedélyigasban
modosithatja a tantargyvalasztassal, valamint keselilési szint megvalasztasaval
kapcsolatos dontéseét.

- Mobdositas esetén — ha a 12. évfolyamon 0 tant@mylasat kezdeményezi a tanuld, a
11. évfolyam kdvetelmeényedbkilénbozeti vizsgat kell tennie.

Technikumi képzés esetém 12. évfolyamon van lelieteg ebrehozott érettségit tenni:
- magyarnyelv és irodalom
- torténelem
- matematika

10. A TANULOK FELADATAI SAJAT KORNYEZETUK RENDBEN TARTAS ABAN, A
TANITASI ORAK , AZ ISKOLAI RENDEZVENYEK EL  OKESZITESEBEN

A tanuld tiszteletet és megbecsilést tanusitsoreisziievebi, tanuldtarsai és az iskola
dolgozéi irdnt, emberi méltésagukat tiszteletbetsta



Viselkedjenek mindenkivel szemben udvariasan, kaltan, legyenek a fefittekkel szemben
tisztelet tuddak, ékekenyek.

Kdszonjenek a felftteknek ebre a napszaknak megfeleh vagy a feléitt altal megengedett
formaban.

1. Az iskola épuleteit, helyiségeit rendeltetéstkmneegfeleben kell hasznélni. Az iskola
helyiségeinek hasznaldi fetskek:

- az iskola tulajdonanak megovasaért, védelméért,

- az iskola rendjének, tisztasaganak tmegséeért,

- a fiz- és balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi dyakdetartasaért,

- az iskola szervezeti éstukbdeési szabalyzatdban, valamint a hazirendben rgabf@azott
eléirasok betartasaert.

2. Minden tanul6 feladata, hogy az iskola rendjésztasagara vigyazzon, ne szemeteljen,
erre tarsait is figyelmeztesse, maga és tarsai agdiskola udvaran és helyiségeiben rendet
hagyjon. A tanitas befejeztével a tanuldk az ogtaahet, szaktantermet rendben kételesek
hatrahagyni, kotelesek a székeket a padokra fejtarszemetet a padokbdl kiszedni. Erre az
utolso oOrat tartd tanar és a hetes is figyelmeélati, ahogyan a vilagitas lekapcsolasara és az
ablakok becsukéasara is.

3. Az iskolaban az alabbi tanuloi feélebk mikodnek:
- osztalyonként két-két hetest jeldl ki az oszigigk: a hetesek megbizatasa egy-egy hétre
szol.

A hetesek feladatai:

- gondoskodnak a tanterem megfélelokészitésdil a tanorakra (tiszta tabla, kréta stb.
az orat tartd pedagdgus utasitasai szerint),

- aszlunetben a termet kiszefletik,

- az oOra kezdetén a pedagégus megérkezéséig felegyeln osztaly rendjére, a
fegyelmezetlen tanuldkat figyelmeztetik,

- az oréat tarté pedagogusnak az 6ra elején jelertikrayzo6 tanuldkat,

- ha az orat tartdé pedagogus a becsongetés utanettzep nem érkezik meg a
tanterembe, értesitik az iskolavezetést,

- az Oravegeén a tablat letorlik, és ellerik a tanterem rendjét, tisztasagat,

- ellerdrzik, hogy az utolsé Ora utan a padok nem szemetesa székeket a padra
feltették-e.

4. Az egyes tandran Kkivili iskolai rendezvényelbkészitésében, lebonyolitasaban,
lezarasaban a rendezvény megszervezéséérisfedaiulokozosség tagjai kozrékddnek. A
tandran kivili iskolai rendezvényekért félel tanulokdozosségeket az iskolai munkaterv
tartalmazza.

5. Evente legalabb két alkalommal az intézmény mrindanuldja részt vesz az iskola
koérnyezetének rendezésében.



11.A TANULOK MULASZTASANAK IGAZOLASA

1. A tanulé hidnyzéasat, illetve késését a tanitdsikrél, valamint a tanéran Kivdli
foglalkozésokrdl igazolni kellA tanul6 kdteles igazolni, ha hianyzik
tanitasi orakrol,

diakkorsl, amelyre jelentkezett,

tanitas nélkuli munkanapon szervezetafkgzasrol,

tanulmanyi kirandulésrdl,

az iskolai innepek keretén belili progylaral,

onkeént vallalt szereplékrfeladatarol.

2. A szib egy tanév folyaman gyermekének harom nap hidnyzgsaolhatja. Ez aldl
mentesitést — indokolt esetben — az iskola igajgatihat.

3. A tanulé a szl elozetes engedélykérése nélkil csak indokolt esetkamadhat tavol az
iskolatol. A szib ilyen esetben is koteles a lefiééghamarabb bejelenteni a mulasztas okat
az osztalybnoknek.

4. A mulaszto tanulé iskolaba jovetelénekoetmapjan, de legkébb a hianyzast kovételss
osztalybnoki éraig szibi, orvosi vagy egyéb hivatalos igazolassal igazjghmulasztasat.
Mulasztas esetén az igazolast az oszialitnek kell bemutatni a mulasztast k@velss
napon.Fontos, hogy a technikumi képzésben résztvék esetében minden honap 14-e
ejfélig legyen leigazolva a tanulék hianyzasa, hism igazolatlan 6rak esetében a diakok
nem jogosultak dszténdijra, csaladi ellatasra. Enrlebetartasa a diak, a szidje részeil
kivan fegyelmet, valamint szoros egyuttriikodést osztalybnokkel.

5. A tanuld orai igazolatlannak ndisiilnek, ha az &irt hatarid alatt a diak nem igazolja
tavolmaradasat.

////////

napléba bejegyzi. A késések igazolatlan mulasaéga 6sszeadddnak.

7. Amennyiben a tanul6 egyestletben, énekkarbayn eggeb szervezetekbe vesz részt és ez
szerepléssel, fellépéssel jar, aztzeles hivatalos kikéréssel kell engedélyeztetni az
osztalyBnokkel, illetve az iskola vezétel.

8. Kulon szubi kikerésre formanyomtatvanyt kell kitélteni — mely osztalyénokisl kerhet
vagy az iskola honlapjardl a dokumentumok menUptatt letolthed.

9. Amennyiben a tanulé nyelvvizsgéra, vagyrehozott érettségire készil, az igazgato
engedélyével 3 tanitasi naprol felkészilés céljaadoltan tAvol maradhat.

10. A versenyekre vald felkészilést indokolt esetlze szaktanar és az osztéhybk
javaslatara az igazgat6 engedélyezheti.

11.Igazolasként csak orvosi igazolas fogdahato el .

12. Az iskola koteles a siiilis értesiteni a tankdteles tanulééeigazolatlan napja utan 5
kihagyott tanitasi orat eléri. Az értesitésbenkiell hivni a sz figyelmét az igazolatlan



mulasztds kovetkezményeire. Ha az iskola értesiededménytelen marad, és a tanulo
ismételten igazolatlanul mulaszt, az iskola a gwkjdiéti szolgalat kozretikbdését veszi
igénybe.

13. Nem tankoteles tanulé 30 (harminc) tanitasn drfdi igazolatlan mulasztasa, a tanuldi
jogviszony automatikus, azonnali hatalyl mégesét jelenti.

14. Ha a tanulonak egy tanitasi évben az igazoligagolatlan mulasztasa egyuttesen
meghaladja a 250 (ké#zazotven) tanitasi 6rat, a tanév végén nem osztddyo — kivéve, ha
a nevebtestilet engedélyezi, hogy osztalyoz6 vizsgat tegye

Az engedély meg nem adasa vagy barmely targybolikartslen osztalyozé vizsga
osztalyismétlést von maga utan.

15. Ha a tanulonak egy tanitdsi évben adott tayitéitgaz igazolt és igazolatlan
mulasztasainak szama meghaladja az évi Osszora@Bmat és emiatt a tanulo
teljesitménye tanitasi év kzben nem volt érdenyjegértékelhet, a tanitasi év végén nem
osztalyozhatd, kivéve ha a nestelstlilet engedélyezi, hogy osztalyozévizsgat tegyen

16. A nevebtestllet az osztalyozovizsga letételét akkor taggahmeg, ha az igazolatlan
mulasztdsok szama meghaladja az igazolt mulasztasakat, és az iskola eleget tett
ertesitési kotelezettségének. Ha a tanuld mulasnts szama mar az éldélév végére
meghaladja a meghatarozott mértéket, és emiatsttiénye nem volt értékelbiefélévkor
osztalyozoévizsgat kell tennie.

12.A TANKONYVTAMOGATASRA VONATKOZO SZABALYOK

A 2020/201-es tanédt kezdbdéen minden tanuld részére ingyenes biztositja aamalk
tankonyveket.

13. TANORAN KiVULI FOGLALKOZASOK

Az iskola a tanulok szamara — a tanodrai foglalkokdmellett —az alabbi tandéran kivali
foglalkozasokat szervezi:

- Tehetséggondozo, felzarkoztatd és egyéni foglalkokaAz egyéni képességek minél jobb
kibontakoztatasat, a tehetséges tanulok gondozémamint a gyengék felzarkdztatasat az
egyes szaktargyakhoz kapcsolédd tandran Kkivili t¢éggondozé és felzarkoztato
foglalkozasok segitik.

- Iskolai sportkor. Az iskolai sportkor tagja az iskola minden tanul®a iskolai sportkor
sportcsoportjainak foglalkozasai a tandrai testhesvedrakkal egyutt biztositjak a tanuldk
mindennapi testedzését, valamint a tanuldk felkései a kilonféle sportagakban az iskolai
és iskolan kivtli sportversenyekre.

- Szakkorok.A kulonféle szakkorok rfikodése a tanulok egyéni képességeinek fejlesztéseét
szolgalja. A szakkorok jelleguket tekintve lehetmelvésziek, technikaiak, szaktargyiak, de
szerveddhetnek valamilyen kdzos érdééEesi kor, hobbi alapjan is.



A szakkorok inditasarél — a felmesiligények és az iskola lelisgégeinek figyelembe
vételével — minden tanév elején az iskola néestilete dont. Szakkor vezetését — az iskola
igazgatdjdnak megbizasa alapjan — olyarnstels ellathatja, aki nem az iskola dolgozdja.

- Versenyek, vetélketk, bemutatok. A tehetséges tanul6k tovabbfejlesztését segitik a
kulonféle (szaktargyi, sport, imészeti stb.) versenyek, vetélkéd melyeket az iskolaban
évente rendszeresen szervezink. A legtehetségemalibkat az iskolan kivili versenyeken
valo rész-vételre is felkészitjuk.

A tanulmanyi, szakmai és sportversenyeken valévédslre minden tanulé jogosult. A
tanulok az intézmeényi, a telepulési és az orszageghirdetés versenyeken vehetnek részt,
szaktanari felkészitést igénybe véve.

Az egyes tanoran kivili iskolai rendezvényebkékzitésében, lebonyolitasaban, lezarasaban
a rendezvény megszervezeéséért fsléhnulokozosseg tagjainak kozre ketlkidnie.

A tanoran kivili iskolai rendezvényekeért féleltanulokozésségeket, az iskolai munkaterv
tartalmazza. A szervezett iskolai programokon, skoléhoz tartoz6 minden eseményen a
hazirend dlirdsai értelemszéen érvényesek (osztalykirandulas, iskolai szeniez#sosi
ellatéds, szinhézlatogatas, sportversenyek).

A hazirend betartasat az adott programértdslpkedagdgus kéri szamon.

Az altalanos szabalyokat versenyeken a 12. metlékkbalyozza

- Kirandulasok.Az iskola pedagdgusai, osztayiokei a nevéimunka ebsegitése céljabol az
osztalyok szamara évente egy alkalommal kirandsiZstvezhetnek. A tanulok részvétele a
kirandulason onkéntes, a felmdrikoltségeket a széknek kell fedezniik. A szervezést
megebzéen a kirdndulds terv@r az iskolavezetést irdsban t4jékoztatni kell.
Osztéalykirandulasnak tekintligtha a tanulok 75%-a részt vesz. Ez esetben efipsanapot

is igénybe vehet az osztaly. Tovabba éves munkmanszerepl céliranyos szakmai
programok latogatasara szintén egy nap \eigéinybe!

- Mazeumi, kiallitasi, konyvtari és mveszeti @ladashoz kapcsoldédo foglalkozasgy-egy
tantargy néhany téméjanak feldolgozaséat, a kovemyek teljesitését segitik a kulonféle
k6zmivelédési intezményekben, illetvetivészeti ebadasokon tett csoportos latogatasok. A
tanuldk részvétele ezeken a foglalkozdsokon onkéntdelmeriib koltségeket a szbiknek
kell fedezniuk.

- Szabadids foglalkozasokA szabadid hasznos és kulturalt eltdltésére kivanja a réevel
testllet a tanulokat azzal felkésziteni, hogy ané&lib igényekhez és a sl anyagi
helyzetéhez igazodva kulonféle szabédigprogramokat szervez (pl.: tarak, kirandulasok,
taborok, szinhaz- és mulzeumlatogatasok, stb.). Auldla részvétele a szabaddd
rendezvényeken dnkéntes, a felmékiltsegeket a szdiknek kell fedeznilk.

- Az iskola létesitményeinek, eszkdzeinek egyéni vegpyportos hasznalataA tanuldk
igényei alapjan az iskola igazgatojaval tortéiézetes megbeszélés utan lélség van arra,
hogy az iskola létesitményeit, illetve eszkbzeit gportletesitmények, szamitdégépek stb.)
tanari fellgyelet mellett — egyénileg vagy csopsatohasznaljak.



A tanoran kivili foglalkozasokra valé tanuléi jelkeezés — a felzarkdztatd foglalkozasok,
valamint az egyéni foglalkozasok kivételével — drtké. A tanoran kivili foglalkozasokra a
tanuldénak az adott tanév elején kell jelentkezégea jelentkezés egy tanévre szol.

Az iskolan kivili rendezvényekre/kirandulasokra/tarulmanyi Utra a szerved
pedagogusnak sziéli engedélyt kell kérni, melyben feltinteti a koélts§eket, melyet a
szulek alairasukkal vallalnak.

Az iskolan kivlli rendezvényekre/kirAndulasokra/tarulmanyi utra a 12. sz&dmu
mellékletben szerepd hazirend, valamint nyomtatvanyokat kell kitlteni.

14.A TANULOK JUTALMAZASA

1. Azt a tanulét, aki képességeihez mérten

- példamutaté magatartast tanusit,

- folyamatosan j6 tanulmanyi eredmeényt ér el,

- az osztaly az iskola érdekében k6zdsségi munk&zyég

- az iskolai az iskolan Kkiviuli tanulméanyi, sport, tkwhlis stb. versenyeken,
vetélkedkon, ebadasokon, bemutatokon vesz részt,

- barmely mas modon, hozzajarul az iskola j6 hirnelkéned@rzéséhez és ndveléséhez
az iskola jutalomban részesitheti.

2. Az iskolaban — a tanév kozben — elismeréské&dvatkes dicséretek adhatok:
- szaktanari dicséret,
- osztalybnoki dicséret,
- igazgatdi dicséret,
- nevebtestlleti dicséret.

3. Az egész évben példamutatd magatartast tanésikiemelked tanulmanyi és kdzossegi
munkat végzett tanuldk a tanév végen:

- szaktargyi teljesitmeényeért,

- példamutaté magatartasért,

- kiemelked kdz6sségi munkaért

- példamutaté magatartasért és kiemeikiedlzosségi munkaért
dicséretben részesithkt A dicséretet a tanulo bizonyitvanyaba be kejygzni.

4. Az a 12. osztélyos tanulo, aki a teljes tanulpnads kiemelked k6zdsségi munkat
végzett Porpaczy-dijban részesilhet, melyet adperti Gnnepélyen az iskola k6zossegd el
vehet at.

5. Az iskolai, megyei, regionalis, orszagos dzwersenyek ets hdrom helyezettje oklevelet
és targyjutalmat kaphat.

15. A TANULOKKAL SZEMBENI FEGYELMEZ O INTEZKEDESEK

1. A tanulék orai fegyelme:
- Atanéra védelme a didkok és tanarok k6zos feladata



- Atanuldk kotelezettségeik teljesitése kozben arirfegyelmet kotelesek betartani.
- Atanulo a tanitasi 6ran magatartasaval nem zatjartaaulotarsait a tanulasban, és a
dolgozatiras soran.

2. Azt a tanulét, aki
tanulmanyi kételezettségeit folyamatosan nem ftitljes
vagy a tanul6i hazirend@tasait megszegi,
vagy igazolatlanul mulaszt,
- vagy az orai munkat zavarja,
- vagy az Orai munkat megtagadia,
- vagy az orai munkahoz nem tartoz6 eszkdzoket hbhbianéetésben részesiil.
A pedagdgusok a tanulé fegyelmezetlenségeit a baplgék be, szaktanari figyelmeztetés
formajaban. 3 beiras kdvetkezménye az osZtabKi figyelmeztetés.

3. Az iskolai buntetések formai

osztalybnoki figyelmeztetés adhat6 2 alkalommal

osztalybnoki intés adhaté 2 alkalommal

igazgatoi figyelmeztetés adhato 1 alkalommal

igazgatoi intés - adhat6 1 alkalommal

Az igazgat6i fegyelmezintézkedések esetén osztéhybk javaslatat az igazgatd hagyja jova.

4. Az iskolai blntetések kiszabasanal a fokozatpsdge érvényesil, amebjt indokolt
esetben a vétseg sulyatdl filgg el lehet térni.

5. A tanulé sulyos kotelességszegése esetén a tédintekozatok betartasatdl el kell
tekinteni. Sulyos kotelességszegésnekasiiinek az alabbi esetek, amelyek érvényesek mind
az iskolaban, mind a gyakorlati munkahelyeken:

- tanul6tarsai emberi méltésaganak megsértése (etekils kommunikacio is ide
tartozik) az agresszio, a masik tanulé megverasgabnmazasa,

- az egészségre artalmas szerek (dohany, szeszedital) iskolaba hozatala,
fogyasztasa;

- pszichés zsarolas;

- az érintett engedélye nélkili hang-, kép- vagy e@idelvétel rogzitéese, és annak
megosztasa, tovabb adasa,

- félrevezetés, csalas; lopas

- iskolai dokumentumok és okiratok hamisitasa, anléskd hirének megsértése (az
elektronikus kommunikacio is ide tartozik),

- viselkedésével, kifejezésével kozfelhaborodast pkoz

- aszandékos karokozas;

- az iskola pedagdgusai és alkalmazottai emberi s@#Enak megsértése; (az
elektronikus kommunikacio is ide tartozik),

- ezen tul mindazon cselekmények, melyek a bént&irvénykdnyv alapjan
biincselekménynek mésilnek,

- az elektronikus kommunikacid barmely formajabarm@t, SMS, facebook, egyéb
k6zosségi oldalak stb.) kdzzétett informaciok n&rihetik az alapvétszemélyiségi
jogokat (tanérok és tanulok esetében egyarardydliaz intézmény jo hirét. Ellenkez
esetben ez a magatartas kdvetkezmeényeket von néaga u



6. A tanul6 sulyos kotelességszegése esetén a Otwahulszemben a magasabb
jogszabalyokban &irtak szerint fegyelmi eljaras is indithaté. A fegwi eljaras
meginditasardl az iskola igazgatdja dont.

7. A buntetést irasba kell foglalni, és azt a $ziitloméasara kell hozni.

8. A tanuld gondatlan, vagy szandékos karokozastgéms tanuld széie a magasabb jog-
szabalyokban éIlrt modon és meértékben kartéritésre kotelgzhét kartérités pontos
mértékét a korilmények figyelembe vételével az iygé jogszabalyok alapjan az iskola
igazgatoja hatarozza meg.

a., A kartérites mértéke nem haladhatja meg a dd@btdegkisebb minimalbér egyhavi

0sszegének:

- gondatlan karokozas esetén 50 %-at

- szandékos karokozas esetén a karokozassal fetmealdmennyi koltséget koteles

megtériteni.
b., A padokra, asztalokra, székekre ragasztakeélnir tilos, az szintén karokozasnak
szamit, és a fentiek szerinti eljarast vonja maga!'u

9. Eljaras igazolatlan mulasztas esetén

- 1-2 6ra esetén osztétyfoki figyelmeztetés (széiltajékoztatdsa levélben)

- 3-7 Ora esetén osztadyfoki intés

- 8-21 ora esetén igazgatdéi figyelmeztetés (10 éraghaladé igazolatlan hianyzas
esetén a széi ismételten, tankoteles tanuld esetében a gyedidtkgzolgalatot és a
korményhivatalt értesitjiuk)

- 21-30 ora esetén igazgatoi intés (ismételta2évél,)

- 30 ora felett: tankoteles tanulondl be kell inditadegyelmi eljarast, értesiteni kell a
gyermekjoléti szolgalatot és a kormanyhivatal shetgdfitesi hatosagat.

- Nem tankételes tanulénal a tanuldi jogviszony magttését kezdeményezi az iskola
a szUub tjekoztatasa mellett.

10. A tanuldéval szemben meginditott fegyelmi elaranegedzé egyeztei eljaras
lefolytatdsara van leh&tég.

Az iskolai Szubi Szervezet és a didkdnkormanyzat kozés kezdemésgez biztositani kell,
hogy az iskoldban az iskolai Séiibzervezet és az didkonkormanyzat kozosékdaitesse a
fegyelmi eljaras lefolytatasat me@eb egyeztei eljarast.

Ennek a lehéségebl a fegyelmi eljaras meginditasarol szélo értebidésaz érintetteket
tajékoztatni kell! Az eljaras-mddra a nemzeti komiésbl sz6lo 2011. évi CXC. torvény és a
20/2012. (VII.31.) EMMI rendelet rendelkezéseiigmyadoak.

Ha az egyeztételjaras eredményes volt, azaz a sértett és aek8tglszégmegallapodtak a
fegyelmi eljarast legfeljebb harom hénapra fel kiajgeszteni.

16. AZ ISKOLAI TANULASHOZ NEM SZUKSEGES DOLGOK BEHOZATAL A AZ
ISKOLABA



1. A tanulék az iskoldba a tanulashoz szikségdge8kon, felszerelésen tlil mas dolgokat
(ékszert, mobiltelefont, értékes targyat, stb.kcsgat felebsségikre hozhatnak be. Minden
didk 6nmaga felék a személyes targyaiért, az iskola nem vallaékiési felebsséget.

2. A tanulék mobiltelefonjukat a tanitasi érakon csakamar engedélyével hasznalhatjak.
Mobiltelefont tanitasi ilben, barmilyen iskolai rendezvényen bekapcsolipétizan tartani
tilos. A telefonkészilékeket a tanorak kezdetémraulok kotelesek kikapcsolva taskajukba
vagy a tanari asztalra helyezni. Ora kdzbeni telefsznalatért a kovetk@biintetéseket kell
alkalmazni:

1. osztalybnoki figyelmeztetés

2. igazgatdi figyelmeztetés

3. tanuldi jogviszony megsnése

17. AZ OSZTALYOZAS , ERTEKELES, DOLGOZATIRAS , A VIZSGAZTATAS RENDJE

1. A tanul6 teljesitményét a pedagodgus a tanéwmnsérdemjegyekkel értékeli, felévkor és a
tanév végén osztalyzattal nisiti (heti 6éraszdm + 1 jeggyel félévenként; min.—2
amennyiben a heti 6éra-szam meghaladja a heti 4 ordtimum 5. Természetesen tobb
erdemjegy adhato, kevesebb nem.).

Jogos igénye a didknak, hogy szobeli feleletét K@re— még azon az 6ran — megtudja az
értékeb érdemjegyét, az osztalyozasra beszedett irashaikajat legkésbb a beszedé&st
szamitott 15 munkanap utan kijavitva, leosztalyazvartékelve visszakapja.

Amennyiben ez nem valdsul meg, a tanulé kérhetijyhjegyét ne irjak be, és kérésének a
pedagogus koteles helyt adni!

2. A szaktanar koételes a témazard dolgozat variéigontjarol, éves mennyisé@értanév
elején tajékoztatast adni. A ponto$pontjat pedig koteles egy héttel korabban bejetente

3. A pedagogus szabadon megvalaszthatja a szanésnk@djat és idejét, de egy napon
maximum két témazardé dolgozatot lehet megiratripdaitok Utkozése esetén az érdekelt
szaktanarok egyeztetnek.

4. Az elégséges osztalyzat a matematikai kerelsitébdlyai iranyaddak az értékelésnél a
tendenciak figyelembevételével. A részletes értéksrabalyai a 1. szamu mellékletben

18.RUHAZAT (EGYENRUHA) VISELETE

1. Az iskoladban a tanulok kulturalt megjelenésdtéz@&t és hajviselet terén — elvarhatd azon
ruhdzat viselése, amelyek nem szeméreibméribalesetveszélyesek, egészségre artalmasak,
esetleg giildletre uszitanak.

2. A tanulék kil megjelenése, 6ltozéke mindenkor legyen a helylsealli@lomhoz ik,
szerény, tiszta, igazodjék az iskolankban a taiittshltal elfogadott normakhoz.

3. A tanuldk az iskolai rendezvényeken az igazgadQy az osztalyinok utasitasanak
megfeleb 6ltozékben kotelesek megjelenni. Az egyenruhailnikell:



- évnyiton;

- nemzeti Unnepeken;

- ballagason;

- érettséqi, szint- és szakvizsgakon;

- az igazgato kulon elrendelése alapjan

4. Egyenruha:
- lanyoknak: fehér blaz, sotét kosztim - szoknyayvaadrag és alkalomhozdlcipé
- fidknak: fehér ing, nyakkerdd 6ltony - sotét nadrag és alkalomhoz illéécip

19.JOGERVENYESITESI LEHET OSEGEK

1. A didknak egyéni és kollektiv jogai érvényestésdekében joga van igénybe venni az
iskola altal javasolt intézményen bellli és valamgfogorvoslati eljarast. Meghatalmazhat
képvisebt is jogai érvényesitésére.

2. Az intézményen bellli javasgitgérvényesitési lehdiségek
- diakkozgyilés - évente
- didkparlament - 2 évente
- igazgato6i fogadoora
- aziskolai didkbizottsag ulései
- a DOK jogi munkabizottsaga - folyamatos

ZARO RENDELKEZESEK

1. Jelen Hazirend 2020. szeptember 1-én |ép életbénlges visszavonasig.

2. A Hazirend modositasanak rendes ideje minden tanéptember 1.



A Hizirendben kiilon nem szabilyozott Ggyekben o Nemzeti kiveneveléseil s2016 201 1. évi
CXC. torvény, annak kapcsolodo rendeletei. az iskola pedagdgiai programja és egyéb

szabilyzatm (pl. SZMSZ) az iranyadoak.

Jelen Hizirend élethe lepésével hatilyit veszti a koribbi Hizirend.

Fertad, 20240, szeptember 1.

A didkonkorminyzat clfogadia
A didkonkorminyzat képviselje
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MELLEKLETEK

1. szadmua melléklet / Az értékelés rendje

Az szdmonkérés formai a magyar kdzismereti és saatantargyak esetében.
Szobeli

- felelet — kisebb anyagrésiib(max.10 perc) (minden 6randéébrdulhat,
kulon bejelentés nélkul)

- referatum — adott témabdl 6nalléan (10-20 perc)

- Orai munka

irasbeli

- teszt, szbddolgozat, irasbeli felelet (rovid, az égy részében) (minden oOran
eléfordulhat, kilon bejelentés nélkil)
- projektmunka, irasbeli beadand¢ feladat
- A hazi feladat hianyara elégtelen nem adhatd, letien hianya rogzithét Ot
hianyz6 hazi feladat esetén elégtelent kap a diak.
- Orai munka
- ropdolgozat (kisebb anyagrésih el6zé oran bejelentve
- témazard nagydolgozat (Egy témakor végén az egésakbrlsl)
» elére megadott idpontban
» hianypdétlas csak orvosi igazolassal
» apodtlas a magadottddontban kotelez
* apodtlas szandékos elmulasztasa — elégtelen

Az értékelés:

1.

2.

Témazardé dolgozatok:

* 30%-t0l: elégséges

*  50%-t0l: kbzepes

o 70%-t0l: jo

* 85%-t0l: jeles
Félévi és evvegi jegyek meghatarozasa:
A félévi és évvégi jegyek meghatarozasa atlagsaésat torténik a megszerzett
jegyeklbl. A témazard dolgozatok jegyei dupla sullyal széchiak.
Az évveégi jegyek kiszamitasa az egéesz évben mexgrgrgyek figyelembe vételével
torténik.
Az elégséges megszerzéséhez el kell érni az 1,7&lagot. Az évvegi jegyek
meghatarozasanalésizor kiszamitjuk kilén a masodik féléves atlagat,ala eléri az
1,75-6t, akkor szamolunk tovabb az egész éves kbglieha nem, akkor a diak évvégi
osztalyzata elégtelen.
Minden mas esetben 51 szazadtdl mar jar a jobb jegy

Az érdemjegyek jeldlése a naploban

- [rasbeli, szébeli, felelet, teszt az adott honapt&Enszinnel
- Referatum, hazi dolgozat az adott honapban zoftheki
- Témazaro dolgozat az adott honapban piros szinnel



Az Orai munka értékelése
Az értékelés legfontosabb része a koveilamgokat foglalja magaba
- aktiv részvétel a tanitasi 6rdkon (szobeli)
- az irasbeli teljesitmények
- ismétlésekben val6 részvétel
- csoportmunka
- hazi feladatok elkészitése
- kiselbadasok
- nyelvordkon széellgizések
Egyes tantargyak értékelése ditéehet, erél minden évben a szaktanar ad tajékoztatast,
iratja be a didkokkal a flizet elejéében.

Az osztrak tantargyak értekelése
( A Magyar-osztrak szakmai képzésben résékey vonatkozo értékelést az osztrak fél teszi
kozzé, évelején a 9. évfolyamosokat, illetve aatihjékoztatja)

Ertékelési fokozatok
- 1ljeles
- 2j6
- 3 kozepes
- 4 elégséges
- 5 elégtelen
Dolgozatok
- Mindig irasban
- 2, illetve 3 nagydolgozat egy tanévben a targynagfeleben
- Nem minden tantargynal van irasbeli szamonkérés
- A dolgozat 45, illetve 90 perc, a jegy bekeril apldba pirossal A dolgozat
idépontjanak kitizése szeptember kdzepén, illetve februarban
- A dolgozat anyagéat éite egy héttel ismertetni kell
Az Orai munka értékelésaz osztrak képzésben félév végén bekerll a napgibhegy
jeloléssel

Tesztek
- Lehet iratni, de nem koteléz
- 15-25 percesek lehetnek
- Ajegy a napléba kerul T+jegy jeloléssel
- A suly nem olyan, mint egy nagydolgozatnal
Szdbeli vizsgaztatas
- Félév végén keérheti a diak, hogy széban vizsgannass
- Idétartam 10-15 perc
- Az egyes elemek sulya
- Részletes utmutato nincs
Az allando orai munka a legfontosabb. A tesztel ézobeli vizsgak nem olyan nagy sullyal
szamitanak, mint a dolgozatok
Javitdvizsgak — Ha év végén elégtelen osztalykafoott a diak
- Irasbeli vizsga (terjedelem, mint egy nagydolgozat)
- SzObeli vizsga (1 vizsgaztato tanarral, 1 vizsgadirl)



A magatartas és a szorgalom értékelése
A magatartas értékelése

Példas (5) az a tanulo, aki:

* a hazirendet betartja

 a tanoran és a tanéran kivul példamutatéan, semieselkedik
* kotelesseégtudo, feladatait teljesiti

» Onként vallal feladatokat €s azokat teljesiti

* tisztelettudo

o tarsaival, nevéivel, a felrdttekkel szemben udvarias, éeékeny, segdkészen
viselkedik

» az osztély és az iskolai kbzosség életében aktBszt vesz

* Ovja és védi az iskola felszerelését, a kornyzet

* nincs irasbeli figyelmeztetése, dj@ vagy megrovasa

JO (4) az a tanuld, aki:

* a hazirendet betartja

* tanoran vagy tanoran kivili foglalkozasokon reseateviselkedik

« feladatait adle elvarhaté modon teljesiti

« feladatokat 6nként nem vagy ritkan vallal, dékizottakat teljesiti

* az osztaly- vagy az iskolakdz6sség munkajabakfeieérésre, biztatdsra vesz részt
* nincs irasbeli irtje vagy megrovasa

Valtozo (3) az a tanuld, aki:

» az iskolai hazirend é&irasait nem minden esetben tartja be

* a tanoran vagy tandran kivil tdbbszor fegyelmenét viselkedik

« feladatait nem minden esetben teljesiti

* eléfordul, hogy tarsaival, a fedittekkel szemben udvariatlan, durva
» a kdz0Osség, az iskola szabalyaihoz nehezen adkzélmaik

* igazolatlanul mulasztott

* osztalybnoki intéje van

Rossz (2) az a tanuld, aki:

* a hazirend élrasait sorozatosan megsérti

« feladatait egyaltalan nem, vagy csak ritkan sifje

» magatartasa fegyelmezetlen, rendetlen

* tarsaival, a feléttekkel szemben rendszeresen udvariatlanul, dung@tkedik

* viselkedése rombol6 hatasu, az iskolai nevetdsatast akadalyozza

* tobb alkalommal igazolatlanul mulaszt

* tobb szaktanari figyelmeztetést kapott, illetanvosztalybnoki megrovasa vagy ennél
magasabb fokozatu blntetése.

A szorgalom értékelése

A tanulok szorgalmanak értékelésénél, ésitésénél a példas (5), j0 (4), valtoz6 (3),
hanyag (2) éerdemjegyeket hasznaljuk.



A 9-13 évfolyamon a tanulé szorgalmat az oszéhlgk az érdemjegyek és a
nevebtestllet véleménye alapjan allapitja meg. Vitasbeseaz osztalyban tanitdé neslel
tobbségi véleménye dont az osztalyzatrol.

Példas (5) az a tanuld, aki:

» képességeinek megfaelekegyenletes tanulmanyi teljesitmenyt nyujt

« tanulmanyi feladatait minden tantargybdl rendsgen elvégzi

* a tanorakon aktiv, szivesen vallal tobbletfelakat is, és azokat elvégzi
» munkavégzése pontos, megbizhato

* a tandran kivili foglalkozason, versenyeken 6hkészt vesz

* taneszkozei tisztak, rendezettek, és ezeketi@sanrara mindig elhozza

JO (4) az a tanulg, aki:

* képességeinek megfaleliszonylag egyenletes tanulményi teljesitmeényijiny

* rendszeresen megbizhatéan dolgozik

* a tandrakon tobbnyire aktiv

* tobbletfeladatot, tandran kivili foglalkozasomagy versenyeken valo részveételt onként
nem, vagy csak ritkan véllal, de az ilyen jetlegegbizatast teljesiti

* taneszkozei tisztak rendezettek

Valtozo (3) az a tanuld, akinek:

* tanulmanyi eredménye elmarad képesséigeit

* tanulmanyi munkaja ingadoz0, a tanulasban neantkitfeladatait nem mindig teljesiti

« felszerelése, hazi feladata gyakran hianyzik

» érdemjegyeit, osztalyzatait tobb targybal is igj@

 Onéllé munkdjaban figyelmetlen, a tanoran tébtngsak figyelmeztetésre, feligyelettel
dolgozik

Hanyag (2) az a tanuld, aki:

* képességeihez mérten keveset tesz tanulmanydlésie érdekében

* az ebirt kovetelményeknek csak minimalis szinten felelgm

« tanulmanyi munkéjaban megbizhatatlan, figyelnmetle

« feladatait tobbnyire nem veégzi el

« felszerelése hianyos, taneszkézei rendetlenek

* a tanulashoz nyujtott nevgl vagy tanuléi segitséget nem fogadja el, annkekstegil
o félévi, vagy év végi osztalyzata tobb tantargybl@gtelen, vagy széveges iitése:
felzarkdztatasra szorul.




2. szamu melléklet: A fegyelmi eljarast megéké egyezteb eljaras szabalyozasa

Az intézmény biztositja az egyezietljaras nikodtetéséhez szikséges feltételeket (terem,
infrastruktara).

Az egyeztei eljaras elinditAisanak megszervezése a DMSP falaBlbben a mifségében a
tovabbiakban: ,feldéls pedagogus”.

Eljarasrend:
Ha a sulyos és vétkes kotelességszegés fegyetmagkglinditasat igényli, akkor
1. Az eljaras meginditéja (igazgatd) értesiti alfed pedagdgust a tényallasrol.

2. A felebs pedagogus a sértettet (kiskoru esetén adtsis) irdsban haladéktalanul
tajékoztatja arrol, hogy az tugyben fegyelmi eljaratul, de ebtte lehebség van egyeziét
eljaras lefolytatasara, melynek lényege a megegydwsos nyilatkozatot kér 5 napon beliil,
melynek lényege, hogy a sértett kéri, vagy elytasit egyeztételjarast (kiskoru esetén a
szub is aldirja).

3. Amennyiben a nyilatkozat elutasitd, vagy hatasdnem érkezik vissza, a feilsl
pedagogus ezt irdsban jelzi a fegyelmi eljaras dammhyedje felé, aki a fegyelmi eljarast a
jogszabalyok alapjan lefolytatja.

4. Amennyiben a sértett tamogatja az egyéabérast, a feléls pedagdgus ezt irasban jelzi a
fegyelmi eljaras kezdeményge feleé, aki a fegyelmi eljarast elinditja ugy, yogz erél
sz0l6 levélben egyuttal tajékoztatja a kotelessegftzaz egyeztét eljards lehétségéél.
Egyuttal vagy dle is irasos nyilatkozatot kér 5 napon belll, mekriényege, hogy a
kotelességszédkéri, vagy elutasitja az egyestatljarast (kiskorl esetén a skig alairja).

5. Amennyiben a nyilatkozat elutasitd, vagy hataadnem érkezik vissza, az igazgaté a
fegyelmi eljarast a jogszabalyok alapjan lefolyat;

6. Amennyiben a kotelességséeg nyilatkozataval tamogatja az egyeétatjarast, az
igazgat6 el haladéktalanul tajékoztatja a feleltanart, aki irasban értesiti a DOK-6t és a
szUbi munkak6zosséget (sdillszervezet) az egyeztetljaras lefolytatasarél, megnevezve
annak helyét és idejét, mely legfeljebb 5 napofilbkdhet.

7. A felebs tanar irdsban értesiti a sértettet és a kotgessgt is az eljaras meginditdsanak
helyél, idejérsl.

8. Az egyeztetést lefolytatd spillszervezet és a DOK a sajatikddési rendjik szerint
képviseltetik magukat az eljarasban. A kiskoru taraztibjének jelenlétét biztositani kell. A
szUb hozzajaruld nyilatkozata nélkdl jelenléte nélldilefolytathatd az eljaras. A sértett és a
kotelességszégs eljarhat képvisélutjan.

9. Az eljaras célja a megegyezes, tehat a kétdhityen kil$ segitséget is igénybe vehet.
10. A konkrét eljaras inditasakor az eljaras leté@erek személyét meghatarozzak, majd az

egyezkedés lefolytatasanak madjarél, a dontéshoraajetl az eljarast rikodteth két
szervezet — széil szervezet és a DOK — dont.



11. Az eljaras nyilvanosséagarol a levézetemély dont.

12. Az eljaras levez&e gondoskodik arrdl, hogy az eljarasrol, az ofilstett dontésekt
folyamatos jegyékonyv készuljon.

13. A dontést a fegyelmi eljaras elinditasahoz &ef& napon belil meg kell hozni. Ha nem
jon létre megegyezés, akkor az eljaras levgeatz erél sz6lo jegysdkonyvet eljuttatja a
fegyelmi jogkor gyakorlgjanak, aki lefolytatja agigelmi eljarast. Ha megegyezés jon létre a
sérelem orvoslaséra, akkor a fegyelmi eljaraskédll fliggeszteni arra azdde, amely alatt a
megegyezes teljesil. Ez adtdrtam legfeljebb harom honap lehet.

14. Ha a felflggesztés ideje alatt a sértett kdagyelmi lefolytatasat, mert nem teljesul a
megéallapodasuk, akkor a fegyelmit le kell folytatha nem kéri a fegyelmi lefolytatasat,
akkor azt hatarozattal meg kellistetni.



3. szamu melléklet / A tanulmanyok alatti vizsgak endje:

Az intézmeény altal szervezett tanulmanyok alattsgék:

osztélyozo vizsga — tervezetten évente 2 alkalomnutoberben/vagy decemberben
és februarban/vagy maéarciusban illetve amennyibemaraulo félévi és év véqi
értékelése sziikségessé teszi az igazgato altiéltajgas idpontban is.

kilbnboOzeti vizsga - igazgatd hatérozza meg, ldgpir az osztalyozo vizsgak
szamara kijelolt ilpontokban,

javitovizsga - augusztus 15-31. kozott szerverzheta tanuld a kovetelményekr
tajékoztatast kap juniusban (iskolai honlap, fahgj), kivéve a magyar-osztrdk

képzési rendben tanuloék az kooperacidos modell szerint vizsgaznak, arésZél
szerint meghatarozottégontokban.

po6tlo vizsga- melynek itpontjat egyéni elbirdlas alapjan igazgato jeldli ki

flggetlen vizsgabizottsagadl zajlé vizsgakra vonatkozik.

A tanulmanyok alatti vizsgak szabalyozasat az skddagogiai Programja tartalmazza.



4. szamu melléklet / Csengetési rend nappali rendsben
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1. Ha az 5-6., 6-7. illetve 7-8. Orat ugyanaz a taadéja, illetve ha azonos tantargyrol
van sz0, a 2 ora szunet nélkul 6sszevonhato.

2. Kulénleges iskolai munkarend esetén az igazgatésemgetési rendben valtozast
rendelhet el.



5. szdmu melléklet: Felibttképzési csengetési rend

1. 6ra 14.15-15.00
2. Ora 15.00-15.45
Szlnet 15.45-15.55
3. 0ra 15.55-16.40
4. 6ra 16.40-17.25
Sziunet 17.25-17.35
5. 6ra 17.35-18.20

6. Ora 18.20-19.05
Szilnet 19.05-19.15
7. 6ra 19.15-20.00

8. 6ra 20.00-20.45

3. Ha az 5-6., 6-7. illetve 7-8. 6rat ugyanaz a taadja, illetve ha azonos tantargyrol
van sz0, a 2 Ora szinet nélkil 6sszevonhato.

4. Kilbnleges iskolai munkarend esetén az igazgatésemgetési rendben valtozast
rendelhet el.



6. szamu melléklet / Iskolai Kbzdsségi Szolgalatndije

A Koznevelési torvény 2016-t6l az érettségi bizordry kiadasat 50 6ra kbzdsségi szolgalat
teljesitéséhez koti — igy az érettségi a tantanggas meérésén tul a szocialis készségek, a
tarsadalmi érzékenység kialakitdsaban is szeréiseil.

1. Jogszabalyi hattér:
- anemzeti kdznevel&drszolo 2011.evei CXC. térvény;
- a110/2012. (V1.04.) Korm. rendelet (NAT);
- a20/2012. (VIil. 31.) EMMI RENDELET;
- a kozérdek onkéntességl szo16 2005. évi LXXXVIII. torvény;
- a1068/2012. (111.20.) Korm. hatarozat (nemzeti @mtes stratégia 2011-2020);
- a2011. évi CLXXV. térvény (civil torvény),

2. A kbzosségi szolgélat tertletei:

- egészsegugyi,

- szocidlis és jotékonysagi,

- az oktatasi,

- akulturalis és kdzosséqi,

- akdrnyezet- és természetvédelemi,

- akatasztréfavedelmi,

- az ovodas koru, sajatos nevelési igergyermekekkel, tanulokkal, az ds

emberekkel kdzos sport- és szabéditerileten folytathatd tevékenység.

Iskolankban aranyosan elosztva 3 terlleten kell t@siteni az 50 o6ras kozosseégi
szolgalatot.

3. Megvaldsitasa:
a) Az iskoldban az igazgato felel, hogy a munkakéed vezék segitségével az
osztalybnokok informéljak a didkokat.

Minden év elején a 9. évfolyamos tanulok és adzifljékoztatasa megtorténik.

Az igazgatd hataskorébe tartoz6 feladat: a mégjéwgyakorlatok dsszegjtéseért, és azok
kozzétételert (pl. iskola honlapjan, médiaban, fidoion, kiallitason).

Az osztalybnok felel:

- atanul6k bevonésaert;

- a tanulok felkészitésért, a tevekenység megvabesitk segitésert és annak
pedagdgiai feldolgozasaért;

- Seqiti a didkoknak a megyei, helyi és intézmenyeteségek felkutatasért;

- ha szikséges az igazgatd bevonhatja a fogadd szeeekkel vald
kapcsolattartasba;

- az adminisztraldsért, dokumentalasért, igazolasért;

b) Egyuttniikddés a fogado6 szervezetekkel:

- A fogado szervezetekkel az iskola egyiiikddési megallapodast két.

- A tanuldkat és a sziket tajékoztatni kell a valaszthato lebstgekél, melyek kozul a
tanuld a szidl beleegyezésével maga valasztja ki azt a tevékgalsamely szadmara a
legvonzoébb, leghasznosabb, amelyhezokelimotivalt.



- A didkok, szibk maguk is kezdeményezhetik a megallapodasi 6dészmegkdtését olyan
intézmeénnyel/szervezettel, amely nem szerepel &pon a szekdések kozott. A honlaprél
letolthet) szerddést két példanyban ki kell tolteni, alairatni a&rsezettel, majd behozni
mindkét példanyt az iskolaba. Az igaztd atvizsg@lgaha rendben talalja, akkor aldirja a
szerddéseket, melyeki egy példanyt a tanuld/szilvisszajuttatja a fogadd szervezetnek

- A szUbk tAmogato szerepére is szamit az intézmeény: atelis, a lelki folyamatok nyomon
kovetése és a feldolgozas tovabbi segitése, eselietyszinre torténkiszallitas teriletén.

c) ld6keretekre vonatkozo @rasok:

5. § (1) A tizennyolcadik életévét be nem toltaemély, illetve a cselekképességében a
kozérdeki 6nkéntes tevekenység tekintetében részlegesemtdautt nagykori személy olyan
kozérdelk 6nkéntes tevekenységet folytathat, amely megédtkoranak, testi, értelmi és
erkdlcsi fejlettségének, illetve képességeinelawaht amely nem veszélyezteti egészségét,
fejlédését és tankotelezettségének teljesitesét.

(2) A tizenhatodik életévéet be nem toltott onkéntes &selekdképességében a kbzeérdek
onkéntes tevékenység tekintetében részlegesendamtinagykori énkéntes kozérdek
onkéntes tevékenységet kulféldon nem végezhet.

(3) A tizennyolcadik életévét be nem toltott onkéntézéedeki onkéntes tevékenységet 20
ora és 6 6ra k6zott nem végezhet.
(4) A tizenhatodik életévet be nem toltétt dnkénteal @tkozérdek onkéntes tevékenységre
fordithat6 i nem haladhatja meg
a) tanitasi szuinet ideje alatt a napi harom Orathetigizenkét orat,
b) tanitasi idben a heti hat 6rat és ha tanitdsi napon a nagir&ét
bb) tanitasi napon kivil a napi 6t érat.

(5) A tizenhatodik életévét beto6ltott, de tizennyoléaélietévet be nem toltétt 6nkéntes altal a
kozérdelkk dnkéntes tevékenységre fordithatd mem haladhatja meg a napi négy és fél
orat és a heti tizennyolc orat.

(6) A tizennyolcadik életévét be nem toltott onként&szere a kozérdék onkéntes
tevékenység befejezése és masnapi megkezdése legzdéibb tizennégy 6ra pih@dot
kell biztositani.

4. Dokumentéalas:

a. A tanulok:

- a szubvel un. Beleegyex nyilatkozatot toltenek ki, amelyben a skihozzajarul a
tevékenység végzéséhez;

- naprakészen kotelesek vezetni Kozosségi szoigddaplojukat (mikor és milyen
idokeretben, hol, milyen tevékenységet folytattaktleges benyomasaikat és tapasztalataikat
is megfogalmazhatjak;

b. Az iskola részéi:
Az osztalybnok



rogziti a teljesitett 6rak szamat a naploban,—dmgvben, bizonyitvanyban (az
erre a célra készitett zaradékos pecséttel) asdidgalati napldja alapjan;
intézményvaltas esetén igazolast ad ki a teljgsltés

A kozOsségi szolgalat dokumentalasat a nevelésitaditintézmények

miikodéseébl és a kdznevelési intézmeények névhasznélataran2e/ (VIil. 31.)
EMMI rendelet tartalmazza, eszerint a vizsgazoélakorzslapjan kell zaradek
formdjaban feltintetni azt a tényt, hogy a vizsg@tj@sitette az érettségi
bizonyitvany kiadasahoz szikséges kdzossegi satdgal

Ha a tanul6 a kdzeépiskola elvégzését ké\éettségi vizsgatibzakban az irasbeli
érettségi vizsgatiszak kezdetéig nem rendelkezik az Nkt. 6. 8 (4pbd&sében a
k6zosségi szolgalat teljesitésére meghatarozattddel, erettségi vizsgait nem
kezdheti meg, az adott vizsgéstakra vonatkozd 0sszes érettségi jelentkezését az
igazgato torli.

Tovabba:

kapcsolatot tart fent ha szikséges a fogadd szelkkel, érdekidik a
lehetiségekél;

ha sziikséges feitt fellgyeletet biztosit a tevékenység soran;

tamogatast nyujt a diakoknak, feldolgozza veluklazényeket (osztalghoki orai
beszélgetés, ertékelap, poszterek, stb.).



7. szamu melléklet / Az dsszefuggzakmai gyakorlat rendje

A szakképzésit sz6l6 2011. évi CLXXXVII. térvény és a nemzetizieveléssl sz6l6 2011.
evi CXC. térvény értelmében a tanuldnak,

» 10. évfolyam utdn 140 o6ra,

» 11. évfolyam utén 140 6ra,

« Erettségit koveten az esti képzésben a 13. évfolyam utan 160 6ra
0sszeflug§ szakmai gyakorlatot kell teljesitenie.

Id6pont: A mindenkori tanév utolsé szorgalmi napjat kdest, de még a kovetkézanév
(szeptember 1.) megkezdésétel

Heti és napi munkarend a gyakorlati képzésben:

37. 8§ (1) Fiatalkoru tanul6 esetében a gyakorlati képzdsia napi hét érat, nagykoru
tanulo esetében pedig a napi nyolc 6rat nem halgdimeg.

(3) Fiatalkoru tanulé napi képzését hat ora észdnlgdt éra kozott, folyamatosan kell
megszervezni. A tanulo részeére a gyakorlati képeésjezése és a kbvetkemapi gyakorlati
képzés megkezdése kdzott legalabb tizenhat orarfatos pihesidét kell biztositani.

(4) A tanulo a napi képzésidtdmeghalado gyakorlati képzésre nem véhgénybe..

(3) Ha a napi gyakorlati képzésiia négy és fél 6rat meghaladja, a tanulé rész§eddieb
harminc perc, megszakitas nélkili sziinetet ketbkitani a képzési éh beldl.

Mulasztasok, hianyzasok igazolasa

39. §(1) A gyakorlati képzés foglalkozasain valé résel/&bteled.

(2) A tanulo koteles mulasztasat igazolni a tanydgviszonya szerinti szakképaskola
hazirendjében meghatarozottak szerint.

(4) Ha a tanuld szorgalmiddzakon kivili 6sszefuggszakmai gyakorlati kepzégrvalo
igazolt és igazolatlan mulasztasa meghaladja azefiggd szakmai gyakorlati képzésidad
(6éraszam) husz széazalékat, a tanuldé az évfolyanetktiményeit nem teljesitette (magasabb
évfolyamra nem léphet). Az igazolatlan mulasztds haladhatja meg az 6sszefaggakmai
gyakorlati képzési il (6raszam) 0t szazalékat. Az igazolatlan mulaszatsnulé poétolni
koteles.

(6) Ha a tanul6 igazolt és igazolatlan mulasztazadsszefligy szakmai gyakorlatrol
meghaladja az 6sszefiiggzakmai gyakorlati képzésidqoraszam) husz szazalékét, de

a) igazolatlan mulasztasa nincs, vagy

b) az igazolatlan mulasztasa nem haladja meg az dsgpeszakmai gyakorlati képzésidad
(6éraszam) 0Ot szazalékat és az igazolatlan mulagztpdtolta, €és a kovetké&ztanev
megkezdéséig poétolja azéat gyakorlati kovetelményeket, a tanuld magasabiolgamra
Iéphet, amennyiben a gyakorlati képzés széijeezzt igazolja.

A foglalkozasi naplo, a gyakorlat dokumentalasaA tanul6 az iskola altal atadott fizetben
.Munkanapléban” vezeti a gyakorlati feladatok elzégét. Az elvégzést igazolja a
gyakorlatot iranyité személy4l. §(2) A foglalkozasi naplonak tartalmaznia kell alspai
tevékenységeket tantargyanként, az ezekre forddét; a tanuld értékelését és a tanulo
részvételét és mulasztasat a gyakorlati képzésa.sora

A gyakorlat teljesitési helye:
« aszub altal keresett munkahelyen, vagy



- a turisztikai képzésben a Magyar Kereskedelmip&skhmara altal nyilvantartott
vallalkozasoknal, parkos képzésben az Agrarkamtalangilvantartott vallalkozasok
A kivalasztott munkahely és az iskola kozott a gyklt idejére szold egyuttikddési
megallapodast kell kdtni, melyhez mindkét kamasz&él jovahagyasa sziikséges.

Az egyuttmitkodési megallapodas feltételei

56. §(1) A tanuld gyakorlati képzése a szakk&pzkola és a gyakorlati képzést folytatod
szervezet kozotti egyitiikodési megallapodas alapjan abban az esetbentfaidaha

b) a gyakorlati képzés szenige a szakképz iskola, €és a gyakorlati képzést folytato
szervezet csak a szorgalmbészakon kivili 6sszefuggszakmai gyakorlatot szervezi meg,

d) a tanuld gyakorlati képzésére koltségvetési székarél sor, vagy

(2) Az egyuittnikddési megallapodast irasba kell foglalni. Az egwyiikodési
megéllapodasra a Polgari Torvéenykdnyvnek a megbizémerddésre vonatkozé
rendelkezéseit kell alkalmazni. Az egydiikddési megallapodas és annak modositasa a
terlletileg illetékes gazdasagi kamara ellenjegdeéisvalik érvényesseé.

47. 8 (6) A szakkégziskola az egyuttitkodési megallapodas megkotéséet mégedn és
azt koveben a nyilvantartast vezetszervvel egyiittitkddve, folyamatosan ellérei a
gyakorlati képzés személyi és targyi feltételei ldeEy a gyakorlati képzés feltételeivel
részben vagy egészben rendetkegyakorlati képzést folytatd szervezetnél, valamint
gondoskodik arrdl, hogy a tanulé gyakorlati képzésmeszakképzési kerettantervnek
megfeleben torténjen. A szakképziskola a gyakorlati képzés megkezdését niegeh
igazolast allit ki a gyakorlati képzés személyitégyi feltételeinek meglétéra gyakorlati
képzést folytatd szervezet részére.

(7) Az egyuttntikddési megallapodas alapjan folyd gyakorlati képaé®nylegesen részt
vevs tanuldé nevét és oktatdsi azonositojat tartalmaéggdlék az egyittfikodési
megallapodas részét képezi. A flggelék valamenngidgmyat az egydttkodési
megallapodast kétszakkép# iskola legkésbb a gyakorlati képzés megkezdését miel
tizen6tddik napig kildi meg a nyilvantartast vézetervnek.

A kamarak komplex ellenérzése a gyakorlati képzés soran

60. 8(1) A nyilvantartasban szeréphyakorlati képzést szerveszervezet szakképzési
tevékenységét - a kozigazgatasi hatésagi eljatasidbs szabalyai szerint - a gazdasagi
kamara elle6rzi a tanuléval tanuléi jogviszonyban all6 szakk&ekola, a tanuld, kiskoru
tanulé6 esetében a s#ll(gydm) megkeresése alapjan vagy egyébként hivtalhz
ellendrzésben részt vesz azon szakkeépzkolak kozll legalabb egynek a képvige)
amellyel a gyakorlati képzésen részt &etanuld tanuldi jogviszonyban all. A szakképz
iskola, ha nem ért egyet az elierés megallapitasaival vagy az elieréstl hozott
hatarozattal, azokra észrevételt tehet. A szakkékola képvisdijének az elleérzés soran
tett észrevételét az ell@zés jegydkonyvében rogziteni kell, a hatarozatra tett és#rdet a
hatérozat zaradékaként csatolni kell.

A tanuléi pénzbeli juttatas mértéke

63. §(1) Pénzbeli juttatast koteles fizetni

b) a gyakorlati képzést folytatd szervezet az 56. rg-baglaltak szerint a gyakorlati
képzésben egylttikddési megallapodas alapjan és nappali rentis#aatasban és a nappali
oktatds munkarendje szerint szervezettdittiktatasban részt vévanuld részére a szorgalmi



id6szakon kivili 6sszefuggszakmai gyakorlat idejére.

A gyakorlati képzésen egyittnikddéesi megallapodas alapjan részt véwvtanulo részére
kifizetett tanul6i pénzbeli juttatdsra vonatkozo kiién rendelkezések

65. §(1) A gyakorlati képzésen egyutlikbdési megallapodas alapjan résztévéanuld
részére az dsszefliygzakmai gyakorlat iitartamara fizetett tanuléi pénzbeli juttatas havi
0sszege nem lehet kevesebb a 63. § (2) bekelgémtjdban meghatarozott tanuldi pénzbeli
juttatds mértekéneél. 68. 8 (2) Tanuldszerieés alapjan kifizetett tanuldi pénzbeli juttatis
havi mértékének legkisebb 6sszege annak a szaldiépetblyamnak az efsfélévében,
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amelyben a tanulo tanuloszédes alapjan vesz részt szakképzésben, ha - a pesilésre a
szakmai és vizsgakovetelményben meghatarozott efiréd gyakorlati képzési ddaranyat

figyelembe véve - a gyakorlati képzésh ieléri a) a nyolcvan szazalékot, a hoGnapsetsipjan

ervényes koteléz legkisebb havi munkabér (a tovabbiakban: minimdlb&zendot

szazalékanak 1,3-szerese)

(2) Az egyittniikddési megallapodas alapjan fizeténtanuldi pénzbeli juttatas az
Osszefug§ szakmai gyakorlaton toltott, valamennyi megkezdégt utan jar. Az
egyuttmikddési megallapodas alapjan fizeténidnuldi pénzbeli juttatds heti 6sszege az (1)
bekezdés alapjan fizeteh@énzbeli juttatas havi 6sszegének egynegyed része.

(3) Az egyuttnikbdési megallapodas alapjan fizeténgénzbeli juttatds Osszegét a
mulasztott napok aranyaban csokkenteni kell, hanal6é a gyakorlatrdl igazolatlanul tavol
marad.

(4) A 63. 8 (7) bekezdésében foglaltakat a gyakorkepzésen egyuttikodesi
megéllapodas alapjan részt Geuvanuld részére Kkifizetett tanuldéi pénzbeli jutsasa
vonatkozoan nem kell alkalmazni.

A tanuléra vonatkoz6 munkajogi szabalyok

67. 8(1) A tanulot a tanuloszetdés alapjan a betegsége idejére a munka torvénykidhy
sz0l6 torvény alapjan tiz nap betegszabadsag iftetg. A tanulé a betegszabadsagot
meghaladd betegsége idejére a tarsadalombiztogitiziabalyok szerint tappénzre jogosult.
A betegszabadsagra egyebekben a munka térvénykihyszolé térvény szabdlyait kell
alkalmazni.

(2) Uzemi baleset és foglalkozasi betegség esetgyakorlati képzésen tanul0szédés
alapjan részt vétanul6 részeére a tarsadalombiztositasi szabaketnsi ellatas jar.

(3) A tanuldszer@dés alapjan a terhes és a 8zidnulét a munka térvénykonywrszolo
torvény szerinti szulési szabadség illeti meg.

A tanulékat megilleté egyéb juttatasok

68. 8§ (1) A tanuldt a gyakorlati képzésével Osszefuggésbeaz iskolai rendszér
szakképzésben részt vetanuldk juttatasairdl sz6l6 miniszteri rendelaidelkezései szerinti
- kedvezmeényes étkeztetes, utikoltség-térités, arutia, egyéni védelszerelés (véituha),
tisztalkodasi eszkoz és kotebepttatasok illetik meg. A tanul6 részére a gyalibrképzést
szerved szervezetnél a tanuld altal valasztott szakképesdt betoltott munkakorben
foglalkoztatottak részére biztositott juttatdsokdbatok.

(2) A gyakorlati képzést szervezszervezet a tanuldét a gyakorlati képzés soran elér



eredménye, teljesitménye alapjan jutalomban, pnéipén, egyéb mas juttatasban vagy
szocialis tamogatasban részesitheti.

Kartéritési felelésség

69. §(1) A tanulo a tanuldszetdéstdl ereds kotelezettségeinek vétkes megseértésével a
gyakorlati képzést folytatd szervezetnek okozott kateles megtériteni.

(2) Ha a tanulot a gyakorlati képzésben vald rést\aoran kar éri, a gyakorlati képzést
folytatd szervezet koteles azt megtériteni.

70. 8 (1) A tanulé és a gyakorlati képzést folytatd seest Kkartéritési felésségére
tanulészerddés esetén - a (2) bekezdés kivételével - a muinkértykonyveésl szolo térvény
kartéritési felelsségi szabalyait kell alkalmazni.

(2) A tanulé a gyakorlati képzeést folytatd szentae& gondatlansagbodl okozott kar
értékének Otven szazalékat koteles megtéritenil,azmmy a kartérités mértéke nem
haladhatja meg a tanul6 pénzbeli juttatdsanak egyisazegét.

(3) A gyakorlati képzésen részt wevanulé részére a gyakorlati képzés szeipez a
tanulo altal okozott, de a tanulo altal meg neritdtirkarok fedezetére - fetedségbiztositast
koteles kotni.

(4) A tanulészergdéssel kapcsolatos jogvitak elbiralasa a birésé&skdrébe tartozik. A
jogvitat megabzéen a gazdasagi kamara kdzvetit a felek kdzottzafeibldasa érdekében.

Az dsszeflig gyakorlat igazolasa

41. §(1) A gyakorlati képzést folytatd szervezet a tanglyakorlati képzésér koteles
foglalkozasi naplot vezetni.

(2) A foglalkozési naplénak tartalmaznia kell alspai tevékenységeket tantargyankeént, az
ezekre forditott iit, a tanulo értékelését és a tanulo részvétel@tidasztasat a gyakorlati
képzés soran.

(3) A foglalkozasi naplot a tanuld tanuldi jogvisg@a szerinti szakképziskola felkérése
alapjan betekintésre rendelkezésre kell bocsdfanennyiben a gyakorlati képzést folytatd
szervezet a foglalkozasi naplét nem tudja bemutatsizakképz iskola értesiti a gazdasagi
kamarat, amely az értesités alapjan - a 60. 8-baghatarozottak szerint - soron kivil
ellendrzi a gyakorlati képzést folytatd szervezetnél gldtikozasi naplé vezetésére vonatkozo6
eléirasok betartasat.

Mulasztasok, hianyzasok igazolasa:

38. §(2) A gyakorlati képzést folytatd szervezet a lpdtierbnapokon és a munkaszineti
napokon, valamint a#szi, a téli és a tavaszi szunett@mitama alatt a tanulét gyakorlati
képzésre csak a rendeltetése folytan e napontigdd gyakorlati képzési helyen és a
szakképé iskola hozzajarulasaval veheti igénybe vagy abbanesetben, ha a tanul6
mulasztasat potolja. Az igénybe vet®idhelyett - a mulasztas potlasanak esetét kivéve,
lehetleg a kovetkeZ gyakorlati képzési napon - ugyanolyan mértékbelh seabadidt
biztositani.

39. §(1) A gyakorlati képzés foglalkozasain valé résel/&bteled.

(2) A tanulo koteles mulasztasat igazolni a tanydgviszonya szerinti szakképaskola
hazirendjében meghatarozottak szerint. A tanul@wéslét és mulasztasat a gyakorlati
képzést folytatd szervezet is nyilvantartja, ésaatnulo foglalkozasi napléjaba bejegyzi. A
tanuld tanul6i jogviszonya szerinti szakképziskola hézirendjében a mulasztas



nyilvantartdsara és a mulasztas igazolasara vanatiszabalyokat a gyakorlati képzést
folytatd szervezet is alkalmazza. Amennyiben a gylaki képzést folytatd szervezettel
tanuloszerédéses jogviszonyban all6 tanuldk egyidey Osszesen legalabb harom
szakképé iskolaval allnak tanuldi jogviszonyban, Ggy a nszi@s nyilvantartadsara és a
mulasztas igazolasara vonatkozéan a gyakorlatidstdplytatd sajat szabalyozast készithet.
A szabalyozassal kapcsolatban a tanuld tanulbdigagnya szerint illetékes szakképzkola
igazgatoOja egyetértési jogot gyakorol. A szabalgazatalmardl a tanulét a tanuloszgies
megkotésekor - irdsban - tajékoztatni kell.



8. szamu melléket: / A Kollégium hazirendje

Kollégiumi Hazirend

Bevezetés

Az intézmény hivatalos neve: Soproni Szakképzésitr@m Porpaczy Aladar Technikum és
Kollégium
A kollégium cime és székhelye: 9435 Sarrod, Kibskajos u. 58.

Altalanos rendelkezések
A Hazirend alapjat a kovetkédlokumentumok képezik:

2011. évi CXC. torvény a nemzeti kozneveleNKT)

20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 5. § a nevatéktatasi intézmények tkodésébl
és a kdznevelési intézmények névhasznalatarol.

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelrler

229/2012. (VII.28) kormanyrendelet a nemzeti héxzeléssl szold térvény
végrehajtaséarol

Diakjogi Charta

Az iskola kollégiuméanak nevelési terve

Az iskolai SZMSZ

A Hazirend szabalyozasi kore és a hazirenddel kapalatos eljarasi szabalyok:

A kollégium tagjainak tevékenységét, életét és muenidjet az iskolai és kollégiumi Hazirend
egyltt hatdrozza meg.

A kollégiumi Hazirend hatalya kiterjed a kollégiuéietre (a kollégiumba tortérbelépésil a
jogszefi tAvozasig), valamint a kollégium terlletén kidilégiumi rendezvényekre.

A Hazirend betartdsa koteleza kollégista tanuloknak és szileiknek, a kollédgiam
foglalkoztatott pedagogusoknak, valamint az okéstdevelmunkat segit dolgozoknak is.

A Hazirendet a diakokkal hatalybalépése napjan #s kéveten minden tanév dis
csoportfoglalkozasan a csoportvézenevebtanar ismerteti, megismerését a diakok
alairasukkal igazoljak.

Az Uj kollégistak szlleivel a Hazirendet ismertktja kollégiumi tajékoztaté sordn a
bekdltzésnél.

A kollégiumi hazirendet a nevikstilet késziti el, majd az intézmény igazgatdj@s a
didkonkormanyzattal egyezteti. A hazirend érvéngksitekinthe, amennyiben a fent
emlitettek egyetértésiket alairdsukkal igazoltak.

A Héazirend betartasat a ne$testilet és a diakonkorméanyzat folyamatosan é&lin

A Hazirenddel kapcsolatos észrevételeket a diakdidlkonkormanyzat tagjainak, kollégiumi
csoportvezdijiiknek és az igazgatonak tehetnek.

A kollégiumi Hazirend megismertetése és elfogadasayilatkozatok alairasa utan 1ép
érvénybe, és az érintettek szamara kotelézényi. Megszegése fegyelmi bintetést von
maga utan.

A Héazirend egy példanya a nedtelnari szobaban allandéan hozzaféfhet

A Hézirend felulvizsgalatara, aktualizalasara mimdgtanév elején kerilhet sor.



- A Hazirendben nem szeréplaktudlisan felmeridl kérdések esetén a nesehnari dontések a
mérvadoak.

A tanulok személyes adatainak nyilvantartasa

A kollégista tanulokrél csak a Kollégiumi torzskémmen és a Kréta Modulrendszerben
nyilvantartandé adatokat taroljuk. A skl és tanulok elérhésége miatt az aktudlis
telefonszamot is kérjuk. Valtozas esetén adskitelessége azddzefi adatok kozlése.

A kollégiumi tagsag létrejotte, kollégiumi felvétel
A kollégiumi elhelyezést iskolank leefidanuloja a mindenkori felvételi eljarasi rend szer
az iskolai felvételi jelentkezési lapon irasbarhiedic
A mar kollégista tanuldonak az irasbeli kérelmet aheim tanévben étetesen meghatarozott
idében szibi alairassal kell az intézmény vedének benyujtani.
A kollégiumba minden évben mjus 31. napjaig, %olgamon a beiratkozaskor kell jelentkezni
az iskola altal készitett jelentkezési lap kitGdtée.
Kollégiumi elhelyezést efsorban iskolank tanul6i nyerhetnek.
A kollégiumi felvételbl az igazgaté dont. A kollégiumi felvétélr vagy elutasitasrol a
szubt/gondvisebt a kollégiumi munkakdzosségvedeirasban értesiti janius 30-ig, illetve
tanév kozbeni jelentkezés esetén 15 napon bellidtarozat tartalmazza a fellebbezési joggal
kapcsolatos tajékoztatast.
Felvételt nyer az iskolaba jelentkezett valamerkgadd évfolyamos, tovabba a firely
flggvényében az &6 évet eredményesen zard kollégista tanuld.
Tuljelentkezés eseténdelyben részesilnek:
> atobbgyermekes csaladok gyermekei
» azok a tanuldk, akik az iskolatdl nagyobb tavolségbaknak, vagy akiknek az
iskolaba valé mindennapi bejaras nem megoldhato
» akik tanulmanyi eredményik alapjan megfékeljesitményt nyuljtanak
» a hatranyos helyzétanuldk, valamint azok, akiknek a szocialis helykegs a csaladi
kortlményeik szikségessé teszik a tanulasi fedtéigf modu biztositaséat
» azok atanuldk, akik mar koradbban is kollégistakalg €s nem volt gond a kollégiumi
magatartasukkal.
A tanuldk bekoltozése a kollégiumba az intézmémjdqmgan megjeldlt ipontban térténik.
Felvételkor jelezni kell — a szikséges igazolasbldgyltt — a tanulé esetleges kilonleges
bandsmaod igénylését (0roklott, vagy szerzett bétggsl. asztma, allergia, stb.) adott esetekben
szilkséges kollégiumi reagalas, intézkedés végettallando gyogyszerek szedé&dds kérink
tajékoztatast.
A kollégiumi tagsag egy tanévre szol. A kollégiuagsag jogokkal és kotelességekkel jar.

A kollégista tanulOk jogai és kotelességei

A kollégistak jogai
1. A kollégista joga, hogy biztonsagban, egészségasykitetben neveljék és oktassak. A
kollégium munkarendjét az egészséges életmddnafetagn alakitsak.
2. A kollégista joga, hogy Sarrod telepullés ideiglemesejelentett lakosa legyen és a
megye egészségugyi szolgaltatasait igénybe tudijaive



3. Latogassa a kollégium létesitményeit, hasznaljkatza berendezéseket, eszkdzoket,
amelyek felkészulésétda@hozditjak, erdekidesét kielégitik.

4. A kollégista joga, hogy véleményt mondjon, javadladegyen és kezdeményezzen a
kollégium életével kapcsolatosan, és érdemi valeezjon.

5. Képvisebi utjan részt vehet az érdekeit ééinontések ékészitésében, esetenkénti

meghozatalaban.

Vélaszto és valaszthat6 a diakképviseletbe.

Vélemeényezési jog szempontjabol a tanuldk nagyaimigségének szamit a csoport,

(évfolyam) 50 %-nak vagy a kollégium mindenkorisi&manak legalabb 15 %-a. A

kollégista tanul6 joga, hogy tanulmanyi és kdzossamkajaért jutalomban részesiljon

az intézmeényi SZMSZ-ben foglaltak szerint.

8. Kiemelked kollégiumi munkajaért, kozdsségi tevékenységéédédetben, jutalomban
részesulhet.

9. Rendszeres egészségugyi felligyeletben és ellatéstmasiljon.

10. A kollégistanak joga van a helyi 6nkormanyzat aftakositott étkezest igénybe venni.
Az étkezési dijat a kijeldlt iipontokban be kell fizetni! Az esetleges hianyzaso#tti
lemondasokat mindenkinek 6nalléan kell intézniem#@ cim: etkezes@fertod.hu)
el6zé nap 13 oréig.

N

A kollégistak kételességei
Tartsa be a kollégium hazi- és napirendjét!

1. A kollégista kotelessége, hogy részt vegyen a galhéi foglalkozasokon!

2. Rendszeres munkéaval, fegyelmezett magatartasspbés&égeinek megfeten tegyen
eleget tanulmanyi kotelezettségeinek!

3. Orizze meg, ill. az @irasoknak megfelékn kezelje a ra bizott vagy altala hasznalt
targyakat, védje az intézmény létesitményeit, &kEseit, kartéritési kotelezettsége
tudatéaban!

4. Tanusitson tiszteletet a pedagogusok és a kollégiaigozok személye é€s munkaja
irdnt, napszaknak megfeten illendd médon kdszontséket!

5. Tisztelje és becslilje tarsait!

Jutalmazas: Biintetés:
1. JOI végzett kHzosségi munkaért 1. A hazi- @éread barmely pontjanak
megszegéseéért
2. Kulturdlis rendezvényeken valo 2. Dohanyzasdékbhol, kabitészer
szereplésert fogyasztasért
3. Szervedi munkaért 3. Kotelezettség mulasztasaért

4. Udvariatlan, kirivo viselkedéseért.
5. A szobarend elhanyagolasaért

Dicsér intézkedések: Figyelmezteintézkedések:

1. Szébeli nevétanari dicséret 1. Szébeli netnari figyelmeztetés

2. Irasbeli neveitanari dicséret 2. Irasbeli negrnari figyelmeztetés
(szUbket is tajékoztatjuk) 3. Csoportvegeanari szébeli figyelmeztetés

3. Csoportvezéttanari dicséret (irasbeli) 4. Csoportvézianari irasbeli figyelmeztetés
4.. lgazgato helyettesi dicséret 5. lgazgat6 hgefigyelmeztetés



5. lgazgatoi dicséret

6. Jutalom, ajandek

A kollégium tagja ellen a kollégium rendjének megsEséért

a) megrovas,

b) szigord megrovas,

c) meghatarozott kedvezmények, juttatasok cstkkentéegvonasa,
d) athelyezés masik szobaba, tanulécsoportba,

e) kizaras

fegyelmi blntetés szabhato ki.

A kollégiumi élet rendje

Altalanos magatartasi és viselkedési szabalyolégalmunkban:

Fidk és lanyok egyutt a kolléegium ko6zos helyiségaibaz altalanosan elfogadott
illemszabélyoknak megfel&n tartdzkodhatnak. A fiuk a lanyok oldalara, siiodaa lanyok
a fidk szobaiba nem mehetnek at. A kollégiumban Waeletre alkalmas cijben, papucsban
kell tartozkodni. Furdés és szauna hasznélatareiet®kopeny hasznalata kotetdz

A kollégiumba torté# visszautazas, a kollégiumbdl tortiéimazautazas és eltadvozas rendje:

A kollégium a szorgalmi idben vasarnap délutan 18.00 oratél péntek 14.30g Gaai
kollégiumba felvett didkok rendelkezésére all.

Az eltdvozaskor a kollégista koteles:

- az ablakot bezarni

- avillanyt lekapcsolni

- adugobkat a dugaszol6 aljzatbdél kihtzni

- avizcsapot elzarni

- aszobéban rendet hagyni

- aszobat bezarni

- a hitészekrényben tarolt élelmiszerek ds@gét ellebrizni!

Az utolso eltavozo tanuldnak kotelessége a fentiekensrizni.

A kollégistaknak a hazautazastela kollégiumi szoba kulcsat a portan le kell athi

A kollégiumba val6 visszaérkezés vasarnap, vag@néast megéké nap 18.00 ératél 21.00
oraig lehetséges.

A szib koteles a kollégiumot legkélsb este 20 6raig értesiteni, amennyiben a tanutd ne
fog visszaérkezni a kollégiumba.

Azok a kollégistak, akik hé&ih reggel érkeznek vissza a kollégiumba, kilond@zérveny
alapjan engedélyt kaphatnak a Bgtisszaérkezésre.

A Kkollégiumbdl valo thdvozés és a kollégiumba tortéh visszaérkezés kozotti idlben a
szllo felelés a gyermekéért.

Egyes esetekben (hivatalos Ugyek intézése, otthorosi vizsgalatok stb.) a tanulé hét
k6zben hazautazhat a csoportvézanar vagy az lgyeletes tanar engedélyével. Heea—
tanitasi idben — a szl elézetes irasbeli kérése engedélye&hat hazautazas, melynek
engedélyeztetését az ligyeletesi napldba be ket e



A kollégista tanulé betegsége esetén a hét kodtsadautazas orvos javaslatara, vagy asszul
kérésére torténhet.

Rendszeres (edzés, korrepetalds, autovezetésehkttvpzas esetén azéebekben felvazolt
eljarast kell alkalmazni.

Hétkdzbeni eltdvozas (hazautazas, eseti eltavkirasid) kérésének modja:

Kollégista csak a széilgondviseb kérelme alapjan engedbietl. (a szl altal kézzel irt
papiron benyujtva, vagy emailben, a $#zgbndviseb cimébl elkildve).
A kollégium email cime: kolesz.fertod@freemail.hu

A kollégium dnkéntes elhagyasa esetén tovabbidedélget nem vallalunk a tanuléért, a
szubt értesitjuk.

(Telefonos kérés csak rendkivili esetben fogadélatbe ezt pontosan dokumentalni kell
az ugyeletesi napléban.)

A 13. évfolyamos didkok tavolmaradasra sajat magukérhetnek engedélyt abban az
esetben, ha a szik nyilatkozatban engedélyt adnak erre vonatkozoan.
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Az étkezési dijat a szamla atvetele utan azadoknak megfeléen fizesse be!

A tanul6 a délutani és esti szilenciumbticktivan hasznalja ki!

Jobb eredmény elérése érdekében kérje &mwerai segitségét, vegyen részt
szakkorokon, iskolai korrepetalasokon!

Magatartasa legyen udvarias, tisztelettudézéleny, alkalmazkodd!

Kdzosségi megbizasait legjobb tudasa szerint Esgagyelet, DT, stb.)!

Kodzo6s helyiségek rendjére Ugyeljefiziendészeti és balesetvédelmi szabalyokat tartsa
be!

Tilos masok fenyegetése, megalazasa, az agresseikedés!

Kotelezd) masok tulajdonanak a tiszteletben tartasa!

Tilos a kollégiumban minden olyan targy birtoklaseely veszélyt jelenthet masok testi
épségére!

Tilos a gyertya hasznalata, valamint mindenti@yilt lang hasznalata!

Tilos a kollégiumban a szerencsejaték.

Tilos a kollegium egész terlletén szeszes italgdsgtani! Tilos szeszes italt behozni és
kimendrél, hazautazasrol ittas allapotban visszatérni! kEngganuja esetén azonnal
ertesitjuk a szdt. Esetenként alkoholfogyasztas etlerése varhato.

Tilos a kollégium egész terlletén és kozvetlen %ékén a dohanyzas! Tilos
barminenti dohanyaru (cigaretta, pipadohany, elektromos ettg@r cigarettattit stb.)
behozasa a kollégium terlletére!

Tilos a kollégiumban barmilyen kabitészer behozats fogyasztasa! Ennek gyanuja
esetén azonnal értesitjuk a sitill

A 17.00-kor kezddo szobarend és létszam ebberésen minden kollégistanak kotelez
megjelennie.

A kollégiumban idegenek csak engedéllyel tartozlabahk. Vendéget csak a kollégium
elsterében lehet fogadni, a szilenciumiémnd kivil. A lakészobaba a sl és
csaladtagok csak a be- és kikolt6zés napjan, vatavaisarnapi visszaérkezéskor és a
pénteki hazautazaskor mehetnek fel.



17. Kollégiumi idészak alatt sajat gépkocsi haszndlata — kizardlagbéli szidi
engedéllyel és sajat felmlségre lehetséges! (kinteidejében, Feéid belteriletén, a
varos elhagyasakor stb.) Utast is csak kizarélagbgli szihi engedéllyel — és sajat
felelésségére vihet magaval a kollégista diak

A kollégium és a szifh kapcsolattartasa

1. A szUbk a nevebtanarokat az iskolai sziértekezleteken, illetve fogadoorakon kereshetik
fel, illetve hazautazéskor és visszaérkezéskorakiéndekbdni a didkokrol.

2. A szub kérését, kozlését irasban jelzi a kollégium f&&kot tanitdsi napokon csak a
szUb irasbeli kérése esetén engedhetink el, de csalkégikimbdl. (a kollégium email cime:
kolesz.fertod@freemail.hu)

3. Hét kdzbeni hazautazas esetén minden esetbk isagbeli kiké6 szikséges

4. A nevebtanérok tgyeleti napjukon beosztasuk szerint tataicérheik el.

5. A kollégista diakok osztal§hokeivel a neveél tanarok napi kapcsolatban allnak.

A kollégium éplletei, a kollégium helységei és a kégiumhoz tartozé tertletek rendje és
hasznalata

1. A didkoknak a kollégiumot tanitasi napokemd5-ig el kell hagyniuk! Ké&sbbi kezdés
esetén: 8.45-ig. Ezutan a kollégium 12.00-ig zéava

2. A tanulo- és halészobak tanulasra, illetve pésea szolgalnak. A halészobakat a tanulok
a reggeli szobaellénzés befejeztével az iskolaba tavozasukkor bezagakulcsot a
portan a helyére teszik. A szobak takaritasat aldamaponta végzik, tanari ellézés
mellett. Havi egy alkalommal minden tanul6 a szaban nagytakaritast végez.

3. A szobakban elektrotechnikai eszktzoket csaloknaavarasa nélkil lehetikiddtetni, a
szilenciumi idn kivil este 22 oraig.

4. 22 o6ra utdn a mobiltelefonokat csak masok é@aakugalmanak zavarasa nélkil szabad

hasznalni.

Satni, 6zni, ételt, italt melegiteni csak a teakonyhab&elgkzett villanyrezson lehet.

Vasalot haszndlni szintén az erre kijeldlt helighet.

Minden Kkollégistanak takarékoskodnia kell a ®lzés a villannyal, ezért gondosan

ugyelnie kell arra, hogy a csapok mindig zarva &gk, ill. a villany sohase égjen

feleslegesen!

8. A Kkollégistak kotelesek szobajukat rendben tarta
- reggel beagyazni
- kiszellbztetni
- fels6porni
- asztalrél elrakodni, lemosni
- polcokon, fibkokban, szekrényekben rendet raknakaritani
- szobajukat felmosni

12. Mindenféle fali dekoracio tilos!

13. A teakonyhdban talalhatditbszekrények tartalméat kéthetente egy alkalommal arind
diak koteles atnézni. Atioben élelmiszereket csak névvel ellatott, zarhatidodban
tarthatnak.

14. A kollégium épuletében és a kollégium kornyekgark, udvar, to, kils bejaratok) az

iskolaval megegyédzhatarozat és toérvény alapjan, szigoruan tiloshedgzas!

No o



15. A kollégium terlletén és a kdlbejaratok kornyékén NINCS kijeldlt dohanyzdhely!

16. Az esetlegesen édbrduld kollégiumi rongéalasok fedezetére egyszéld® Ft kaucid

befizetése kotelézminden kollégistanak szeptember honapban. Az gsaz&anulmanyai

befejezésének évében kerill visszafizetésre - tepteen levonva ke az esetleg okozott
kar 6sszegét.

Betegség, hianyzas

1. A beteg diak koteles jelentkezni az Ugyeleteseideanarnal. Ezt kovéen haladéktalanul
fel kell keresnie a korzeti orvost, ésdetkapott igazolast az tgyeletes néwéll be kell
mutatnia!

2. A kollégiumi hianyzast orvosi vagy s#ilgondvisebi (valamint nagykoru tanuld
onalléan) igazolassal kell igazolni.

3. A kollégiumbdl val6 tdvolmaradasrol a tanuld, al szib a kollégiumot értesiteni koteles,
legkés$bb a tavolmaradas élsnapjan. Az étkezés lemondasat a didk maga kosees
etkezes@fertod.hu email cimen intézni.

4. A beteg diak az orvos javaslata alapjan, bejétentan utazhat haza.

5. Betegek a kollégiumban nem maradhatnak. Aki regjedett, az orvoshoz megy, majd az
orvos dontésének megfaeleh hazaindul, (erre azért van szikség, mert ninéd m
kollégiumban a betegapolasra, és a tobbi kollégistéerzésnek lesz kitéve), vagy
bekapcsolodik az iskolai munkéaba.

6. Az otthon jelentkez betegség, vagy &k nem lathatd hianyzas esetén a tanulo
gondvisebjének értesitenie kell a kollégiumot (hianyz&sehthato idtartama).

Latogatok fogadasa
1. A kollégistak délutan 14.00-t61 16.45-ig (létszalamdrzésig) fogadhatnak vendéget
a kollégium ebterében.
2.  Akollégiumba érkei vendég koteles magat igazolni.

A hétvégi benntartdzkodas rendje

Mivel kollégiumunkban koteléz hétvégi hazautazas van, ezért névéelligyeletet csak
iskolai rendezvények miatti hétvégi benntartozkoadsztositunk.

Erre engedélyt az iskola igazgatdja adhat.

A kollégiumi foglalkozasok rendje:

A kollégiumi csoportonként rendelkezésre allo Heiszonnégy oOra a kdzneveldssz6lo
torvény rendelkezései kdzott kerdlt rogzitésre.

Ez az idkeret all rendelkezésra tanulasi foglalkozasokra, a felzarkoztatd, a tetieég-
kibontakoztat6é és a specidlis ismereteket adé fodkmzasok megszervezéséhez, valamint
a szabadid eltoltését szolgalo egyéb foglalkozasokhoEnnek az idkeretnek a terhére
biztositott a tanulok részéegyéni tordést biztositd foglalkozasok megszervezeése is

A Kollégiumi nevelési program tartalmazza a koliégi foglalkozasok rendszerét.

A kollégium - a jogszabalyoknak megféleh - csoportonként heti 12 6ra szilenciumi és heti
12 6ra egyéb foglalkozasi lelds€get biztosit dsszesen az tgyeleten kivdil.



A kollégium minden tanulé szaméra heti 14 6Ora lg#telfoglalkozast tart. Ez a napirend
szerinti szervezett tanulmanyi munkara felkészitakbol, a tehetséggondozasra forditott
orékbol és a mindenki szamara heti egy alkalomratdl&z) csoportfoglalkozasbol all. Heti 1
ora szabadits foglalkozast is kell valasztania. Ezeken a faglzasokon a megjelenés
koteles.

A heti idokeret a kollégiumi feladatok, az egyes tanulocsimpoitanitasi év kdzben a tanitasi
hetek kozo6tt atcsoportosithato.

Tanulasi, foglalkozasi itl alatt a kollégium, iskola terlletét a kollégistaak tanari
engedéllyel hagyhatja el (a szabadszilenciumogok is

A szilenciumi és a kollégiumi foglalkozasok alatttanulok latogatot nem fogadhatnak,
telefonon nem hivhatok.

Barmilyen foglalkozas aldli felmentést a csoporatézanar adhat — eélsorban a tanulmanyi
eredmény, masodsorban az engedélyezett egyéb itatialflaltsagok méerlegelése alapjan.

A Kkollégista tanuld joga, hogy ,valasszon a véalaah foglalkozasok kozul”, melyek
programjaban, munkdjaban a tanév folyaman résztveginie. A kollégista tanul6nak a
valaszthatd szakkori foglalkozasi kinalatbol minéerszeptember 30-ig valasztani kell egyet,
€s azon heti egy alkalommal kételes részt venni.

KOLLEGIUMI NAPIREND

0. 6ra esetén: Normal esetben:
6.30: Ebres#-6nalldan 7.00: Ebregztnalldan
6.50 — 7.45: Reggeli 7.00-7.45: Reggeli
7.00: Indulas az iskolaba 7.30: Indulas anlédha

7.30-t6l: Szobaellgirzés

A kollégiumot minden esetben el kell hagyni 8.45-ig

12.00 — 15.00: Ebéd, foglalkozas
15.00 — 16.45. Kimdh szabadfoglalkozas, kollégiumi foglalkozas
16.45: Létszam- és szobaeliezés
Felkészulés a szilenciumra
17.15 — 18.45: KOTELEZ SZILENCIUM, foglalkozas
18.45 -19.10: Vacsora
19.10 — 19.55: Kollégiumi foglalkozasok
20.00 - 20.45: KOTELE@A ESTI SZILENCIUM, foglalkozas
21.00 — 21.45: Kollégiumi foglalkozasok
22.00: Takarodg, villanyoltas

Ebresz$ 6nalldan 6.30-kor valamint 7.00 6rakor. Iskoléttiatve iskolai gyakorlatra tortén
pontos érkezésért minden kollégista sajat magh fele

A lakdészobak takaritasa, rendbetétele a szobalban tenulok egymas kozétti beosztasa
szerint torténik.

A kollégistaknak 7.50-ig kell elhagyni a kollégiutertiletét. Késbbi kezdés esetén 8.45-ig
maradhatnak a szobdjukban az lgyeletes teslebgyeztetve.



A takaritas biztositasa érdekében a kollégium &l8(45 — 12.00 6ra kozott ,zarva”, ezért
ez alatt az id alatt tilos a szobakba valé feljaras, ott tart@ds Ugyeletes nevéljelenlét
sem biztositott ezendgontig.

Kimenordl 16.45-ig kell a kollégiumba beérkezni.

A kotele®, és valasztott foglalkozasok (szakkorok, sportigizasok, rendezvények) 21
oraig tarthatok (hedtsl csutortokig). A napirendben meghatarozott tanukd& a kollégista
koteles a szaméra Kkijelolt tanuléhelyiségben /szilem terem / tanulassal vagy egyéb
szakmai feladatok teljesitésével eltdlteni. Egygagy csoportos tanulasra a tanulo- és
hal6szobékon kivil — neviglengedéllyel — az épllet egyéb, tanuldsra alkalnehgségeit is
igénybe veheti. /folyoso, tarsalgo/.

A délutani és az esti létszam- és rend éleéskor mindenki koteles a sajat szobajaban
tartdzkodni.

A létszamelletirzést a csoportvezettanaroknak nagy pontossaggal, korultedent kell
végezni, a betegséget, a betegség miatti tavolrastackcgyéb — ke nem jelzett
tavolmaradast azonnal jelezni, illetve regisztrékill.

A villanyoltast koveben, 22.00 utdn mindenkinek tiszteletben kell tartards tanuldk
pihenéshez val6 jogat. 22.00 utan mar nem lehetrgudzni, a konyhaban ténykedni.

A Napirendben tortéhbarmilyen — pedagogiai szempontbdl indokolhat@kozas, illetve a
Napirendél valo eltérés kizarolag igazgatoi engedéllyel tebges.

Nevebtanari engedéllyel takarodd utan (kizarolag areteti szilenciumteremben) a tanulas
23.00-ig engedélyezhigta pihe® diakok zavarasa nélkdl.

Foglalkozasokon valé részvétel, szilencium rendje

A Kkollégistak részére koteléz(napi tanulési felkészilés, csoportfoglalkozaslas#ott
foglalkozas) és nem kotel@programok vannak.

A napi koteled tanulmanyi felkésziilés (szilencium) Ktf kedden, szerdan és csiutortokoén
17.15-18.45 és 20.00-20.45 ora kozoétt zajlik. Mmd&anulé koételes a szilencium
megkezdésekor, a szilenciumi teremben (illetve adabzilencium esetén a szobajaban)
tartozkodni.

A tanuldnak joga van iskolai jo teljesitménye (félégi, tanév végi tanulmanyi atlag) alapjan
szilenciumi  kedvezmények felhasznalasara. Formaja: szabadszilenciumi és
szobaszilenciumi jog. A kedvezmények kotelességszegetén visszavonhatok!

A szobaban tortén tanulasra (szobaszilencium) a tanulmanyi eredmféggvenyében a
csoportvezét tanar ad engedélyt a kollégiumi nestektiilet egyetértésével.

A szilenciumra valé besorolas az alabbi rend st&diménik:

Tanulmanyi eredmény Tanulasi kedvezmény

4,49 - 5,00 szabad szilencium

4,00 - 4,49 szoba szilencium

3,80 - 3,99 kozott csoportvedetdontéssel szobaszilencium vagy k6zos
szilencium, esetleg osztva

3,79 alatt, vagy barmely targybdl bukas eseténel&idt kozos
szilencium

A szilencium idejében, 16.00-18.35-ig a diakok skolai tananyag elsajatitasaval kotelesek
foglalkozni. A szilencium idején a kedvezmeényezattolyam tanuldi kotelesek a szobaban
tartozkodni és tanulni, mas tevékenységet nem wWwegeek. A csendet ez ddalatt



mindenkinek kotelessége betartani. Hangoskodnkajar, radiozni, zenét hallgatni, tv-t
nézni, Hzni nem szabad. A tanulasigkzak alatti folyamatos tanari felligyelet biztogitot

A 13. évfolyam tanul6i szabad szilenciumi joggahdelkeznek A szabadszilenciumi joggal
rendelkedk sajat maguk oszthatjak be a tanulasi idejuket, mbdon, hogy térekednituk kell a
rendelkezésikre allé ddhasznos kihasznaldsara. Délutani egyéb tevékeiysgéignem zavarhatjak a
szilencium rendjét.

A 12. évfolyamosok és a 4.00 tanulmanyi eredménmgns ekollégistak szobaszilenciumi
joggal rendelkeznek mindaddig, amig a tanulmarg@erényik nem romlik.

A csoportvezdt tanarok havonta kotelesek attekinteni a kollégisédnulmanyi eredmeényeét.
Romléas esetén kotelgszilenciumra, vagy poétszilenciumra kotelezhettkrraul6t.

A kollégista tanulé koteles részt venni az alappmothan dlirt, a kollégium Nevelési
programja szerinti koteléz valamint az altala valasztott foglalkozasokomgpamokon.

A foglalkozasokon, programokon valo részvételt@cstvezed tanarok elletirzik

A kollégiumon bellli konfliktusok kezelése, érdekegeztetések modja
A kollégista tanulo egyéni problémajaval fordulhat:

- akollégiumi DOK tagjaihoz

- acsoportvezéiehez

- akollégiumi munkakozosség vedghez

- anevelési igazgatdhelyetteshez

Amennyiben a probléma nem nyer megoldast, a ksll@gegyedul, vagy a problémaban
érintettekkel egyltt felkeresheti az intézmény ggdajat,

Mind az egyéni, mind a csoportos probléemara megolédaresék végs erdemi valaszt az
intézmény vezéfjetol kérhetnek.

Védé, ovo intézkedeések, tiltd rendelkezések
1. A kollégiumban tortéh minden olyan meghibdsodast, amely balesetet okozha
(polcok felfiggesztésének lazulasa, elektromos shajéaljzat, kapcsol6 meghibasodasa
stb.) azonnal jelenteni kell az Gigyeletes néeglarnal
Polcot, szekrényt, tikrot, képet csak a karbantaetgezhet fel a falra!
2. Villanyrezsot, villanymelegit, kavé-, teafzét a haloszobdban biztonsagi okok miatt
tilos hasznalni! Minden egyéb elektromos berenddrmesznalataért a tulajdonosa felel.
(hajszaritd, hajvasald, hajsiit notebook stb.) Csak olyan elektromos berendezések
hasznalhatdéak, amelyeket az iskola villanys#gedellvizsgalt és cimkével ellatott!
3. A fézékonyhaban talalhaté elektromoszélapokat, mikrohullamui sét hasznalat
k6ézben otthagyni nem szabad pads befejeztével azokat ki kell kapcsolni!
4. A kollégiumban talalhatdé televiziokészulékekettpragramozni, javitasaval
probalkozni szigoruan tilos!
5. Arosszullétet, balesetet az Ugyletes fellgjgelarnal azonnal jelenteni kell! A sértiltet
az orvosi szobaba kell vinni! A bales#t24 éran belll jegydkonyvet kell felvenni —
amennyiben a kollégiumban toértént -, ezért a faglzdst vezéitanar, illetve az lgyeletes
neveb felel.
6. A tizriadot a szokasostol eltehangjellel jelezzik. A kollégistak a lakdszobéakat,
illetve a tanulészobakat sietve, tanari vezetébagljak el, felszerelésiiket az épiletben
hagyva. Az épiilet kitritése a kifliggesztétviedelmi terv szerint torténik.
7. Bombariad6 esetén az éplletet tanari vezetékkell hagyni a tanuldénak.



8. A kollégiumban a tanuldk részére szervezetteeményeken tilos a szervezetre karos
elvezeti cikkek arusitasa, fogyasztasa.

9. A kollégium valamennyi helyiségében és kozveki@myékeén tilos a dohanyzas!

10. Az épiiletbe szeszes italt behozni, birtok@rkpllégiumba ittas allapotban bejonni, itt
szeszes italt fogyasztani szigordan tilos!

11. Tilos a kollégiumban szerencsejatékot jatszaotranyt okozni!

12. Tilos drogot, fegyvert, petardat, gazspraytwdagrmilyen mas eszkozt behozni,
amivel a kollégista 6nmaga, illetve tarsai testaget veszélyezteti!

13. Tilos a tanulotars felszerelését, ruhajat, perételmiszerét elvenni!

14. Ruhéakat, illetve egyéb targyakat mindenki csalat felebsségére adhat kolcson
didktarsainak. Annak elvesztése, rongalasa vaggnily@n hasonld probléma esetén a
kollégium semmilyen felékséget nem vallal!

15. Tilos az ablakba kitilni, onnan barmit ledolaigy az ablakbdl beszélgetni!

16. Tilos az ablakban élelmiszert tarolni, erreiateken talalhatéioszekrényeket, ill. a
teakonyhaban lévélelmiszerszekrényeket kell igénybe venni!

17. Hitést nem igényl élelmiszert csak zart dobozban lehet a halosz@rétdytani.

18. Tilos a kollégium tulajdonat kégefelszerelési targyakat az épuld@tkivinni!

Kéarokozas, kartérités

1. A kollégium minden felszerelését ovni kell a gatastol, a bekbvetkezett kart meg
kell tériteni.

2. A kollégium épulletében, berendezési tragyailsaielszereléseiben okozott kart, a kart
okozo6 didknak, ill. szdienek kell megtériteni. A kar 0sszegét a befizeketticiobol
vonjuk le.

Ha a karokozo kiléte kétséges, a jelenvoltak eggéti felelnek.



9. szamu melléklet: / Panaszkezelési szabalyzat

ez, Soproni Szakképzési Centrum Porpaczy Aladar Szakkéé Iskolgja

*(\3 Kollégiuma és Altalanos Mivelédési Kozpontja
s f@') i Cim: 9431 Fer®d, Madach sétany 2/D. OM: 203051
Pt o TelJFax: 99/537-162; webwww.porpaczy.hy e-mail: porpaczy@porpaczy.hu ..

Soproni Szakképzési Centrum cime: 9400 Sopraidgdskert utca 7. Iskolank kédja: 08216?5

A panaszkezelés szabalyozasa iskolankban

A panaszkezelés lelisegébl illetve a panaszkezelés folyamatardl a diakokredks
osztalybnoki éran, szilknek az el§, 9. évfolyamosoknak tartott saiiértekezleten, szébeli
tajékoztatast kell nydjtani. A panaszkezelés moédjdtonlapon, nyilvanosan is koézzé kell
tenni. A didkok sérelem esetén daerban osztalgnokhdz vagy szaktanarhoz, valamint az
igazgatohoz fordulhatnak, akik minden esetben @adbagy irdsban egyarant kotelesek
befogadni a panaszt. Panasz elektronikus levékberiydjthatd (e-mail). Az irasbeli panaszt
két példanyban (egyik lehet fénymasolat), és mihdké alairdsaval igazolja a panasz
fenntartasat, illetve befogadasat. A Diakdnkormanyepvisadjéhez is fordulhat mind a
didk, mind pedig a széilpanaszkezeléssel. Ebben az esetben azonban a &xeK koteles
tajékoztatni az igazgatot a panaszrol, és az sljéead az igazgato altal folytatodik.

Az igazgato a panaszt - jellegetiiiggéen - kivizsgalja, egyeztet az érintettek kozott, a
kivizsgalas eredményeként hozott intézkedést gzt ellatja aldirasaval. Az intézkedés
eredményédil a panaszosnak irasban kell visszajelezni, eneédose az digazgatd. A
visszajelzést személyes atvétel esetén annak nésolgazoltatni kell, postan tortén
megkuldése esetén a postai feladdvevénnyel egwatoloi kell a ,Panaszlaphoz”. A
panaszlapokat sorszamozni és iktatni kell, énegsiik csatolt mellékleteikkel egyiitt 5 évig
koteled.

Panasz fogalma: az oktatasi-nevelési tevekenységapl azzal dsszeflu§gszolgaltatassal
kapcsolatos szébeli vagy irasos bejelentés, rekl@malapelv, hogy minden reklamaciot
kezelni kell. A panaszkezelési eljaras folyamatakdamacio targyatol és sulyossagatol figg.
A panaszkezelésben résztielveleknek (azaz a panaszipek és a panaszt feluanek is)
torekednie kell arra, hogy a panasz szakKszagyors és a panaszteszamara is megnyugtato
kezelése minél alacsonyabb panaszkezelési fokotbné&gen.

Amennyiben a panasztétel irdsban tortént, a viasg@redményél, az esetleges
intézkedésil a panaszteit irasban kell értesiteni. Szébeli panasztételéasattajékoztatas
szOban vagy irasban egyarant torténhet.

Panaszkezelés | . fokon



A reklamacio jogossagat ékzinten az osztalhok, majd az igazgatd biralja el, és sajat
hataskorben teszi meg a szikséges intézkedéstoldarszérke& oktatasi-nevelési jelldég
panaszokat, reklamacidkat az osztégfknek, vagy az igazgatonak lebsstg szerint azonnal
helyben kell kezelnie, ellenkézesetben a reklamacié tényét és tartalmat irasblketl
jegyezni

Panaszkezelés 2. fokon

Amennyiben a szoban érkezett panasz kezelése inetsdges azonnal a bejelentéskor, vagy
a panaszt felvdv osztalybnok vagy szaktanar nem illetékes a reklaméciotoiie, akkor a
panaszt utdlag irdsban, lebsdg szerint a bejelentébtszamitott 5 munkanapon belll kell
kezelni, és a panasztdva panaszkezelés eredméryéirasban tajékoztatni.Ugyanezen
eljarasrend alkalmazandd abban az esetben, ha aszpardsban érkezik be, és a panasz
kezelésében az igazgato az illetékes.

Panaszkezelés 3. fokon

Amennyiben a reklamacié targya meghaladja az igazZgampetenciajat, vagy a panas#iev
nincs megelégedve, akkor az igazgatd jogosulttéslds a Soproni Szakképzeési Centrum
féigazgatdjanal intézkedést kezdeményezni. A tovaitezkedések a Soproni Szakképzési
Centrum iranyelvei alapjan torténnek.

Az el nem fogadott reklamaciordl is haladéktalaritdsban kell értesiteni a panasstea
reklamacio visszautasitdsanak indoklasaval.

Amennyiben a panaszkezelés eredményével a panasutes megelégedve, akkor megilleti
a mindenkor hatélyos jogorvoslati lebstg.

Jogérvényesitési lelistegek
A didknak és szlleiknek egyeéni és kollektiv jogaieényesitése érdekében joga van igénybe
venni az iskola &ltal javasolt intézményen belld ¢alamennyi jogorvoslati eljarast.
Meghatalmazhat képvidilis jogai érvényesitésére.
Az intézményen bellli javasolt jogérvényesitésetébegek:

- diadkkozgyilés - évente

- didkparlament - 2 évente

- igazgato6i fogadoora

- az iskolai didkbizottsag ulései

Panaszkezelés dokumentélasa

A panaszkezelések irasos dokumentumainéikégeéert égrzéséeért az iskolatitkar a febsl
Az alabbi adatokat kell vezetni:

A panasz tételénekdgontja

A panaszte§ neve, osztalya, osztatyrioke

A panasz leirasa (vagy az irott dokumentumai)

A panaszt az intézmény nevében fogadd személy bewsztasa

A panasz kivizsgaldsanak maodja, eredménye

Az esetleges sziikséges intézkedés megnevezésatovaredmenye
Az intézkedés végrehajtasért féekzemély neve

A panaszted tdjekoztatasanak dgontja

Ha a t4jékoztatas irasban toértént, annak dokumentum

©CoNoOGOr~WNE



10. Informacié arrdl, hogy a panasztewa tajékoztatasban foglaltakat elfogadja,
illetve ennek hianyaban indoklas arrol, hogy agzkedést miért nem fogadja el

11. Ha a panasztéva tajékoztatasban foglaltakat nem fogadja el,ggzigkonyv
utoirataként feljegyzés a tovabbi teé@grol.

Fersd, 2019. 03. 08.



10. szadmu melléklet: Iskolai kikél levél minta

Tanuld NV, ..o e, Telefonszama: ..........coovooeenn.
Szib, gondviseb neve: ...l Telefonszéama: ..............ocooeen.

LakCim: .o

Soproni SZC Porpéaczy Aladar Technikum és Kollégium
Wellener Andrea
igazgato részére

9431 Ferdd, Madéach sétany 2/d

Iskolai kikén
Tisztelt Igazgatod!

Alulirott

Név: PPN 0 1574 - | Y
tanulo azzal a kéréssel fordulok Tisztelt Igazgatiehe, hogy az alabbi ébontban az iskolai
tandrak alol mentesiteni sziveskedijék:

[dOPONt: ...

Esemény/verseny/vizsga stb. megnevezése/leirasa. . .ocaee oo iiiiiiiiiiiiiii

Kelt: oo

Tanulo alairdsa: ...........cooovvvvnenn. Sl gondviseb alairdsa:

AlULITott ..o osztalybnok engedélyezem, hogy a didk a
fent nevezett idpontban az iskola orak alél mentesitve legyen.

Kelt: oo oBbalairdsa: .....ooooveee

Engedélyezem:
Wellner Andrea
igazgato



11. szamua melléklet: Kirandulas alatt hazirend, sziéi engedély, nyomtatvanyok

Hazirend utazasok alatt

1. Az adott orszag torvényeit be kell tartani, mégakik, ha szigorubbak az itthoni
torvényeknél. Az utazasert szergddseén tanar koteles tdjekozodni és az utazéd
diakokat és tanarokat a lényeges kulonbségeijekoztatni.

2. Elutazas ditt a tanulokkal és a sZikkel is ismertetni kell az utazasra vonatkozo
h&zirendet. A hazirend betartataséért a &itararok feledsek.

3. Afelsorolt szabalyok az iskola minden tanuléjaomatkoznak, életkortdl figgetlendil.
Kivéve a kilon jelolt esetek.

4. Dohéanyzas.

e A nemdohanyzok védelme érdekében kdzos programiséingozni csak 18
éven felllieknek, csak a kijeldlt helyen szabad.

* Tilos a dohanyzas a csoport nemdohanyzéinak jekdrea (pl.
buszparkol6éban busz mellett; k6z6s varakozas kdzamsregbben).

5. Nyilvanos helyek

» ¢éjszakai barok, nightklubok latogatasa tilos

» éttermekben, vendéiflen 22.00 utan csak tanari/sidikisérettel szabad
tartézkodni

e 24.00 utan tanulé még tanari felligyelettel sendzkaadhat nyilvanos
szorakozohelyen illetve étteremben. Kivéve zaithkéndezvények.

» tancos szorakozd helyek, diszko: 16 év alatt czaért felligyelettel
tartdzkodhat a tanul6

* Nyilvanos jatéktermek latogatasa, njentomatak hasznalata tilos.

6. Alkoholfogyasztas

» égetett szeszes italok birtoklasa és fogyaszti@sa ti

» kis mennyisét, alacsony alkoholtartalmi nem égetett szeszexital
fogyasztasa 16 év folott kizarolag tanar jelenléteimegengedett (pl.
borkéstold). 16 év alattiaknak mindennieaikoholfogyasztas tilos.

* atanarnak joga van a sajat fogyasztasra szardeszialt a diaktol elkobozni,
melyet hazaérkezéskor visszaad.

* ahazirend alkoholfogyasztasra vonatkozé rendefi@@z818 év felettiekre is
vonatkoznak.

7. Részvétel programokon
* az utazas soran a tanuloknak minden programondatalrészvétel, kivéve,
ha erl az utazast szervékisér tanar masképp rendelkezik (fakultativ
programok)
* atanulo koteles a megbeszélipdntban a kijel6lt talalkozohelyeken
pontosanmegjelenni.



» aszerved tanar feladata, hogy az utazas megkezdéseiddjében
tajékoztassa a tanuldkat a programrél és a szik$élgzerelések (lista
készitése, kiosztasa)

8. Betegségek, balesetek

* atanulo koteles tajékoztatni tanarat, ha az utsaegm sérulés, betegség érte.

o kilféldi utazas soran a szenéetanar gondoskodjon megfedaltasbiztositas
kotésébl az egész csoport szamara

» atanar vagy mas tanulo sérilés esetéisetgelyben részesitheti a sériltet
(kotszer, ragtapasz, stb.), g@gdgyszert nem adhatGydgyhatasu,
gyoégyszernek nem misils készitmények atadasa megengedett (pl. gydgytea,
kendcs, homeopatias készitmények, stb.)

» alapvet gyogyszerekil (laz- és fajdalomcsillapitd) minden tanulé kotele
sajat hasznalatra gondoskodni, illetve rendszeresetett gyogyszereit
magaval hozni. Erre a kigéranar az utazasdat hivja fel a figyelmet.

o Sziukség esetén a tanar vagy dliszemély kisérje el orvoshoz, kérhazba a
beteget. Ha erre nincs méd — egy kig@nar van csak a csoporttal -, a tanar
adjon a beteg mellé diak kigér

9. kozlekedési eszkdzbk

* atanulo koteles a kozlekedési eszktzon az odakam@aszabalyokat
betartani: pl. Glve maradni; biztonsagi 6v hasziaéla jarni koriltekint
elhagyasa

* mindenfajta jarmi beszennyezése, szemetelés tilos.

* atanuldk kotelesek a jaftiért felebs személy utasitasait betartani.

* nyilvanos kozlekedési eszkdzokon alapwaselkedési normakat be kell
tartani: pl. ibhely atadasa; hangoskodas, hangos zenehallgdtdsnédas
kerllése; konfliktus elkertilése mas utazéokkal;

10. kévetkezmeények, bintetések

* minden olyan karért, amelyet a tanul6 az utazasré@ddet be nem tartva
okoz, felebsséggel tartozik. Az igy keletkezett anyagi kateles a tanuld
illetve gondviseabje megtériteni.

» atanuld illetve gondviséje felelbsséggel tartozik és kartéritésre koteles
minden szandékosan okozott karért (pl. rongaldasmsielés)

* az utazasi hazirend megszegéseéért a tanulo blttetbeabadid
megvonasaval vagy bizonyos programoktél valo aigal.

* ahazirend sulyos megszegése esetén a tanulé dbazakildhet. A szib
koteles ebben az esetben a hazautazasrol gondas&odak koltségeit allni.

* ahazirend sulyos megszegése esetén a tanulbattiiliovabbi iskolai
utazas(ok)tol, kirandulas(ok)tol.



1.
tanoérahoz kapcsol6do

Nyilatkozat/ osztalyfonok, kirandulast szervezo

Kirandulas jellege:

a szuldi engedély minden diaktdl megvan

2.

szervez0 neve:

cég, szervezet esetén szerz0do partner adatai:

név:

adészam:

cim:

elérhetdség:
Szervezd tanar neve:
Tovabbi kisérdé tanar:
Tovabbi felnott kiséro:
tervezett kirdndulas ideje:
cél tertlet:

utvonal:

Ha van szallas az alabbiakat is kérjiik kitolteni:

A szallashely neve, cime:

program leirasa:

didkok altal fizetett 6sszeg:

Utikoltség tartalmaz biztositast igen

Ha nem tartalmazza
akkor kiilon biztositds megkotésre kertil

9. Diakok tavollétének bejelentése

Amennyiben tanaraként didkokkal Fatt illetve Sarrdd kozigazgatasi tertletén kiviltazik, az
aldbbiak szerint kell eljarni: Az utazas tértértesiti a titkArsdgot és az igazgatohelyettdsian az
esetben is, ha az utazds nem érint tanorat. AAsitaregkezdését medeb harom munkanappal
eldbb irasban kell bejelenteni az utazas tervezettvédit. Az utazas megkezdésekor a titkarsagnak,

vagy az igazgatbhelyettesnek jelzi sms-ben vaggaidben, hogy a tervezettnek megféb

tanoran kivili id6északhoz kapcsol6do mindkettd

meég nincs, de beszerzem

Ejszakak szama:

nem

nem keriil megkotésre

valamennyi résztvévmegkezdte az utazast vagy a hianyzok nevét éalydizt

alairas



10. Utaslista

osztaly

Ssz

szul6 neve/ telefonszama

tanuld
telefonszama




11. Autdbusz tlésrend (A tablazat autébusz féréhely szerint mddosithatd)

L0 ) [ = kirandulashoz
Sofér (51) Lépcso
(50)
21 22 1 2
23 24 3 4
25 26 5 6
27 28 7 8
29 30 9 10
31 32
Lépcsd
33 34
35 36 11 12
37 38 13 14
39 40 15 16
41 42 17 18
43 44 19 20
45 46 47 48 49




e, Soproni Szakképzési Centrum Porpaczy Aladar Technikm és Kollégium &,

o"% Cim: 9431 Fer6d, Madéach sétany 2/D. OM: 203051/021 [

(&—' Tel./Fax: 99/537-162 web: Www.porpaczy.hy e-mail: porpaczy@porpaczy.hu 2 2%
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Szilbi engedély
Hozzéjarulas kirdndulason valé részvételhez

Program neve, rovid leirasa:
Ideje:

Koltség:

laKCIM: elérhésegek; e-mail,
telefon: ........................... ) engedélyezem, illetvhozzajarulok

ahhoz, hogy gyermekem vagy eltartottam (N€V) .......cccoeceiiiiiiiiiiiiiiininn,

s 7 s

(osztaly) ............... a kirandulason részt vegyen. Alédramal vallalom a program, illetve

az ut koltséget.

Datum: Ferdd,. ..........cccoveiein...

A nyilatkozo sz vagy gondvisdl alédirasa: .............cccoeeiiiiiinnnn.



12.szamu melléklet: Altalanos szabalyok versenyeke/alo részvételen

Azok a tanuldk, akik nem szervezett foglalkozasetekében tartozkodnak az iskoldban (pl.
tanitas utan edzésre varnaly,is kotelesek a hazirends@lasait betartani. Ha a hazirendet
megszegik, akkor ebben ad&rakban kitilthatok az iskolabadl.

A tanoran kivili és szabadis foglalkozasokra is érvényesek az iskolaban kie&na
magatartasformak.

A vidéki versenyek esetén az utazd#ted oraval hagyhatja el az iskolat, sportversenyek
esetén az indulasdat 2 6raval. Legaldbb megyei szirtanulméanyi versenyek,
sportversenyek esetén egész nap hianyozhat.

A tanitasi 6rak latogatasa aldl felmentést kapd&:dDrszagos tanulmanyi versenyeléels
forduléjaban a verseny napjan, masodik forduléjaaerseny napjan €s az azt mégel
tanitasi napon, dofien a verseny napjan és az azt mégfekét tanitasi napon.

Egyéb versenyek esetén az utolso két tanitalorBiyelvvizsgak esetén nyelvenként és
fokozatonként a vizsga napja é€s az azt néegehnitasi nap.

(Egyetemek ésifskolak nyilt napjaira az utolsédti évfolyamon egy, az utolsé évfolyamon
kett alkalommal kérheti a didk sij a részvételi engedélyt.)



