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1. Online kommunikacio és biztonsagosabb technologia
hasznalat



1.1. A szabalyzat célja és hatokore
1.1.1. Lehetséges megallapitasok:

A Soproni Szakképzési Centrum Porpaczy Aladar Szakképzd Iskoldja, Kollégiuma és Altalanos
Mdvel6dési Kozpontja (a tovabbiakban SSZC Porpaczy iskolaja hiszi, hogy az online biztonsag
(eBiztonsag) alapvet6 része a gyermekek és szll6k védelmének a digitalis vildgban, amikor
szamitdgépeket, tableteket, mobil telefonokat, jatékkonzolokat és egyéb technoldgidkat hasznalnak.
A SSZC Porpaczy iskoldja felismeri, hogy az internet és az infokommunikaciés technolégidk a
mindennapi élet fontos részét képezik, igy a gyermekeket segiteni kell olyan stratégiak
elsajatitasaban, amelyekkel a kockazatokat megfelel6en tudjak kezelni, jol tudnak reagalni és
alkalmazni tudjak a tanultakat az online térben.

A SSZC Porpdczy iskolaja igyekszik j6 minGségl internethozzaférést biztositani az oktatds megfelel6
szinvonala, a teljesitmény novelése, a tanari szakmai munka tdmogatasa és a menedzsment feladatok
hatékony ellatasa érdekében.

A SSZC Porpaczy iskoladja eBiztonsag szabalyzatanak célja:

e Vildgosan meghatarozni azokat az alapelveket, amelyeket a k6z6sség minden tagjanak kdvetnie
kell a biztonsagos és felel6s technoldgiahasznalat tekintetében, azért, hogy A SSZC Porpaczy
iskoldja biztonsagos és védett kornyezet legyen.

» Ovjuk és védjiik A SSZC Porpaczy iskolaja kdzdsségének minden tagjat az online térben.

e A SSZC Porpaczy iskolaja feladatanak tekinti, hogy a kozossége minden tagjanak figyelmét
felhivja a technolégidval jard lehetséges kockazatokra és el6nyokre egyarant.

¢ Lehet6vé tenni minden munkatars szdmara, hogy biztonsdgosan és felel6sen tudjon dolgozni,
pozitiv online viselkedése példa lehessen, tovdbba tudatosan alkalmazhassa az intézmény
technoldgiahasznalati elveit.

¢ Olyan mindenki szamara ismert eljarasok meghatarozasa, amelyek az online biztonsagot érinté
problémak esetén alkalmazhatok.

Ez a szabalyzat minden munkatdrsra vonatkozik, beleértve a vezetGséget, pedagdgusokat, segité
munkatarsakat, kilsé szakembereket, latogatdkat, onkénteseket és minden mas személyt, aki az
iskoldban dolgozik vagy az iskola szamara szolgaltatast nyljt (a szabalyzat ezeket a személyeket
egylttesen ,munkatarsnak” nevezi); tovabba vonatkozik a tanuldkra és a szil6kre/gondvisel6kre is.

A szabdlyzat vonatkozik minden internethozzaférésre és infokommunikacios eszkdzhasznalatra,
beleértve a sajat tulajdonu eszkdzoket és azt az esetet is, amikor a gyermekek vagy a munkatarsak az
iskola altal biztositott eszkdzoket (pl. laptopokat, tableteket, mobil telefonokat) az iskolan kiviil
hasznaljak.

Jelen szabdlyzatot a tobbi relevans szabalyzattal egyiitt kell értelmezni, amelyek (tobbek kdzott, de
nem kizardlag) a gyermekvédelemre, a bullying megel6zésére, adatbiztonsagra, adatvédelemre,
képmas felhasznalasara, felhaszndlas iranyelveire, szlirGkre, keresésre, elkobzasra vonatkozd
szabalyzatok, tovabba figyelembe kell venni a tananyag relevans részeit az informatika,
egészségnevelés, etika, dllampolgarsagra nevelés, szexudlis és parkapcsolati nevelés témakéreiben.

1.2. Az online biztonsagi szabalyzat irasa és feliillvizsgalata



1.2.1. Lehetséges allitasok:
A kijelolt gyermekvédelmi felel8s: az osztalyfénoki munkakozosség vezetije

Az online biztonsagi szabalyzatot és annak megvaldsitasat az intézmény legaldbb évente, vagy ha
szlikséges gyakrabban is fellilvizsgalhatja.

1.3. Kozosségi felelosségi korok
1.3.1. Az intézmény vezetéségének feleléssége:

Magdaénak érzi, fejleszti és népszer(siti az online biztonsag vizidjat és kulturajat minden érintett
korében. Koveti a nemzeti és helyi ajanlasokat; biztositja az egész iskolai k6zOsség szamara a
megfelel6 tamogatast és a szakszer( segitséget.

Biztositja, hogy a kozOsség egésze gyermekvédelmi kérdésként tekintsen az online biztonsagra, és
mindenki jaruljon hozza egy hatdrozott online biztonsagi kultura kialakitasahoz.

Tamogatja a gyermekvédelmi felelGst, hogy elegendd id6 és eréforrds alljon rendelkezésére az online
biztonsaggal kapcsolatos szerepének betoltésére.

Meggy6z6dik rdla, hogy az online biztonsagra vonatkozd szabdlyzatok és eljarasrendek mindig
naprakészek, beleértve az Elfogadhatd Felhasznalasi Iranyelveket, ami meghatarozza a megfelel6
szakmai magatartast és a technoldgia hasznalatanak elveit.

Biztositja, hogy az intézményben megfelel6 sziir6 rendszerek mikodnek, amelyek megvédik a
gyermekeket a nem megfelel§ tartalomtdl, ugyanakkor kiszolgaljak az iskolai kozésség érdekeit és
lehet6vé teszik, hogy a gyermekek hozzaférjenek a sziikséges oktatdsi tartalmakhoz.

EgylttmUkodik a miszaki vezet6 - rendszeriizemeltetd vezetGvel az iskolai rendszerek és haldzatok
biztonsdganak felligyeletében és meggy6z6dik réla, hogy az mindenkor aktiv.

Lehetévé teszi, hogy a munkatarsak rendszeres, korszer(i és megfelel6 képzésben részesiilnek, és
felkészitik Gket az internetbiztonsaggal kapcsolatos szerepekre, felel6sségi korokre és a megfelel
biztonsagos online kommunikaciéra.

Arra torekszik, hogy az online biztonsag minden évfolyamon, az egész intézményben nevelési-
oktatasi feladat legyen, és minden tanuld az életkoranak megfelel§ ismereteket szerezzen az online
biztonsagrol, a kockazatokrdl és a biztonsagos online viselkedésrél.

Nyomon kdvet minden online biztonsaggal kapcsolatos incidenst és sziikség esetén kiilsG szervezetet
vagy segitséget vonjanak be.



Biztositja az Intézmény szamara, azt a csatornat vagy csatorndkat, amelyeken keresztiil az online
biztonsdggal kapcsolatos aggodalmakat meg lehet osztani, és amelyeken keresztil a belsé, a helyi és
a nemzeti szint tdmogatd rendszereket a felhaszndlék megismerhetik.

Meggy6z6dik réla, hogy a biztonsdgos technoldgiahaszndlat és a felel6s eszkdzhasznalat
kockazatelemzése megfelelGen és rendszeresen megtorténik.

1.3.2. A kijelolt gyermekvédelmi felel6s feleléssége:

Megnevezett személy, akihez fordulni lehet minden online gyermekvédelemmel kapcsolatos ligyben.
Kapcsolatot tart a munkatarsakkal és sziikség esetén kiilsé szervezetekkel.

Naprakész tudassal rendelkezik az online biztonsaggal kapcsolatos kutatasokrol, torvényekrdl és
iranyokrél.

Koordindlja és tdmogatja az intézmény részvételét olyan helyi és nemzeti eseményeken, amelyek a
pozitiv online viselkedést 6sztonzik, mint példaul a Biztonsagosabb Internet Napja.

Kilénb6z6 médiumok segitségével juttatja el az online biztonsdg Gizeneteit sziil6kh6z, gondvisel6khoz
és a tagabb kozosséghez.

EgylttmU(kodik a vezetGséggel az adatok védelme és az adatbiztonsag tekintetében, hogy a gyakorlat
megfeleljen a jogszabalyoknak.

Az online incidenseket és az azokra adott valaszokat, reakcidkat feljegyzi és tarolja az intézményi
gyermekvédelmi dokumentdcid részeként.

Figyelemmel kiséri az intézményben torténé online biztonsagi incidenseket, feltarja a
hidnyossagokat, figyelemmel kiséri a trendeket. Az intézmény reakcidit felhaszndlja sajat
gyakorlatanak felllvizsgalatara, fejlesztésére.

Beszamol az online biztonsaggal kapcsolatos kockazatokrdl, adatokrél a vezetGségnek.

Hozzajarul, hogy az online biztonsag mas relevans szabalyzatokban és eljarasrendekben is integrans
madon jelenjen meg.

1.3.3. A munkatarsak feleléssége

e Hozzdjarulnak az online biztonsag szabalyzatainak fejlesztéséhez.

e Elolvassak az Elfogadhaté Felhasznalds Iranyelveit és betartjak azt.

¢ FelelGsséget vallalnak az intézményi rendszer és adatok biztonsagaért.

e Tudataban vannak az online biztonsaggal kapcsolatos kérdések széles korével és azzal, hogy
azok hogyan érinthetik a rajuk bizott gyermekeket.

e Példat mutatnak az Uj technoldgiak hasznalataban.

*  Erintik az online biztonsag kérdését az oktatas soran, amikor az lehetséges.



e Felismerik a veszélyhelyzeteket, és megteszik a gyermekvédelmi elGirdsoknak és
protokolloknak megfelel6 |épéseket.

e Tudjdk, mikor hozzdk nyilvdnossdgra az online biztonsagi eseteket, intézményen belll és
kival.

e Tandcsot adnak az elérheté belsé és kilsé online biztonsaggal kapcsolatos tdmogatasi
lehetGségekrél.

e Szakértelemmel jarnak el a személyes célu technoldgiahaszndlatuk sordan mind az
intézményben, mind azon kivl.

e A pozitiv tanulasi lehet6ségekre helyezik a hangsulyt.
e Megtesznek mindent azért, hogy az online biztonsaggal kapcsolatos témakorben
fejlédjenek, és ezért személyes felelGsséget vallalnak.

1.3.4. A technoldgiai kornyezetért felelé6s munkatarsak feleléssége:

Biztonsagos és védett technoldgiai infrastruktura biztositdsa, amely a lehetd legtobb tanulasi
lehet&séget engedi meg, mikdzben a biztonsagos online gyakorlatot tamogatja.
Felel@s az adatok és rendszerek biztonsagos kialakitasaért, a vezetGséggel egytttm(ikodve.

Kialakitja a hozzaférések és titkositasok olyan rendszerét, ami megvédi a személyes és érzékeny
adatokat az iskola eszkdzein.

Meggy6z6dik arrdl, hogy az iskola tartalomsz(irési szabalyzatdt alkalmazzdk és rendszeresen
feltlvizsgaljak. A megvaldsitas felelGssége kézos a gyermekvédelmi felelGssel.

Figyelemmel koveti az intézmény rendszereit és minden nem megfelel6 haszndlatot (szandékos
vagy véletlen) jelent a gyermekvédelmi felelsnek.

Ismeri a technolégiai infrastruktira biztonsagaval és védelmével kapcsolatos relevans
jogszabalyokat.

Jelenti az esetleges tdmaddsokat a megfelelé szerveknek és elvégzi a technoldgiai infrastruktuirat
érint6 kapcsolattartast.

Technoldgiai kérdésekben tdmogatast nydjt a gyermekvédelmi felelésnek és a vezetdségnek,
kiilondsen az online biztonsagi szabalyzatok és folyamatok kidolgozasaban és megvaldsitasaban.

e Biztositja, hogy az iskolai IKT infrastruktira biztonsagos legyen, és ne legyen kitéve
visszaélésnek vagy rosszindulatu tamadasnak.

e Biztositja a megfelel§ virusirtdk és frissitések telepitését és felligyeletét az asztali és a
hordozhatd eszk6zokon egyarant.

e Biztositja, hogy mindenkinek erds jelszava legyen.

1.3.5. A gyermekek és fiatalok feleléssége:
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Hozzajarulnak az ebiztonsagi szabalyok fejlesztéséhez.
Elolvassdk az intézményi Elfogadhaté Felhasznalas Irdanyelveit és igazodnak hozza.
Tiszteletben tartjak mdasok érzéseit és jogait online és offline egyarant.

Ha internetbiztonsaggal kapcsolatos probléma meril fel, segitséget kérnek olyan felnéttektdl,
akikben megbiznak, és masokat is segitenek, ha internetbiztonsaggal kapcsolatos gondjuk van.

Az életkoruknak, képességeiknek és tudasuknak megfelel6 szinten:

e FelelGsséget vallalnak sajat és tarsaik biztonsdgdért az online kérnyezetben.

e FelelGsséget véllalnak azért, hogy megismerik az Uj technoldgiakban rejlé lehet6ségeket
és kockdazatokat.

e Felmérik az egyes technoldgidk haszndlatanak kockazatait; koriltekintGen és felel6sen
viselkednek, hogy a kockazatokat csokkentsék.

1.3.6. A sziil6k és gondvisel6k feleléssége:

Elolvassak az intézményi Elfogadhaté Felhaszndlas Irdnyelveit, arra 6sztonzik a gyermekeiket,
hogy igazodjanak hozza, és maguk is igazodnak hozzda, amikor azt a helyzet megkivanja.

Beszélgetnek gyermekikkel online biztonsaggal kapcsolatos témakrél; tdmogatjak az iskolai
internetbiztonsdggal kapcsolatos kezdeményezéseket, és otthon is megerdsitik a biztonsagos
online viselkedést.

Példat mutatnak a technolégia és kozosségi média biztonsagos és megfelel6 haszndlataval
kapcsolatban.

Odafigyelnek a gyermek viselkedésének azon valtozdasaira, amik arra utalhatnak, hogy a gyermek
online bullyingnak lehet kitéve.

Segitséget és tamogatdst kérnek az iskolatdl vagy mas szervezettdl, ha nekik vagy gyermekeiknek
az online biztonsaggal kapcsolatos problémai tdmadnak.

e Hozzdjarulnak az intézményi eBiztonsagi szabalyzatok kialakitasahoz.

e Az intézményi rendszereket (pl. enapldt vagy tanuldsmenedzsment rendszert) vagy mas
online fellleteket biztonsagosan és megfelel6en hasznaljak.

e FelelGsséget vallalnak azért, hogy megismerjék az Uj technoldgidkban rejlé lehet6ségeket és
kockazatokat.

’

2. Online kommunikacio és biztonsagosabb technoldgia
hasznalat



2.1. Az intézményi honlap miikodtetése
2.1.1. Lehetséges allitasok:

A honlapon feltiintetett kapcsolattartasi adatok az alabbiak: postacim, e-mail cim és telefonszam.
A munkatarsak vagy tanuldk személyes adatait nem hozzuk nyilvdnossagra.

Az intézményvezet6 vallalja a teljeskor( felelGsséget a publikalt online tartalmakért, és
meggy6z6dik réla, hogy az informacié pontos és megfelel6.

A weboldal 6sszhangban van az intézmény publikacidval kapcsolatos irdnyelveivel, és a tartalmak
figyelembe veszik a szellemi tulajdon, az adatvédelem és a szerzdi jog szempontjait.

e Az e-mail cimeket koriltekintéen jelenitjiik meg, hogy a kéretlen levelek szama minimalis
legyen. (Pl. a ,@" kiirdsa bet(ivel.)

* Atanuldk munkait az 6 és szlleik/gondviselSik beleegyezésével publikaljuk.

¢ A weboldal adminisztratori fidkjat megfelel6en erés jelszo védi.

e Az intézmény gyermekvédelemmel és online biztonsdggal kapcsolatos tartalmakat tesz kozzé
a honlapon.

2.2. Fotok és videok kozzététele online
2.2.1. Lehetséges allitasok:

Az intézmény biztositja, hogy fotdkat és videdkat csak az intézmény a képmdsok felhasznaldsara
vonatkozo szabalyzataban leirt szabalyoknak megfelel6en osztja meg online.

Az intézmény biztositja, hogy a fotdok és videdk felhasznaldasa 6sszhangban van minden mas
vonatkozd szabalyzattal és protokollal, amelyek példaul az adatbiztonsadgra, megfelel6
felhasznalasra, etikai iranyelvekre, kozosségi médiahasznalatra, sajat tulajdond eszk6zok
hasznalatara, mobiltelefon-hasznalatra stb... vonatkoznak.

2.3. E-mailek feliigyelete

2.3.1. Lehetséges allitasok:

Az intézménnyel kapcsolatos hivatalos ligyekben az iskola kézponti e-mail cime a megengedett.

Az intézményi levelezéshez toérténGé hozzaférés mindig az adatvédelmi elGirdasokat és mas
szabalyokat (pl. titoktartasi kotelezettséget) betartva torténik.



A koz0sség tagjai jelentik, ha tamadod hangvétell levelet kapnak. Az incidenst rogzitik a korabban
elfogadott dokumentacidban.

e Védjuk a munkatidrsak maganéletét és szabadidejét a tulzott online/e-mailes
megkeresésektSl. A sziilGket és a tanuldkat arra kérjik, hogy a munkatdrsak munkaidejét
akkor is vegyék figyelembe, amikor online kommunikaciét kezdeményeznek.

¢ A mas intézményekkel torténé e-mailes kapcsolattartds soran az lizeneteket koériltekint6en
irjuk meg és ugyanolyan mddon engedélyeztetjik, mint a papir alapon kikildott levelek
esetében.

¢ Az intézményi e-mail cimeket nem hasznaljuk arra, hogy személyes profilokat hozzunk létre
kozosségi oldalakon.

2.4. Hivatalos videokonferencia és webkamera- hasznalat oktatasi célbol
2.4.1. Lehetséges allitasok:

Az intézmény elismeri, hogy a videdkonferencia szamos elényt nydjthat a tanulas szempontjabdl.
Az ilyen tevékenységek gondos el6késziiletet és kiértékelést igényelnek.

A videdkonferencids eszkozoket hasznalaton kivil kikapcsoljuk, illetve amikor nincs szikség
hangra, elnémitjuk.

¢ Nem adunk hozzaférést a kilsé IP cimekeinkhez.

e Avidedkonferencidhoz sziikséges kapcsolatfelvételi adatokat nem tessziik kdzzé nyilvanosan.

e Biztonsagosan tdroljuk a videdkonferencia eszkozeit, és ha sziikséges, hasznalaton kivil
elzarjuk.

e Engedély nélkil a videdkonferencia eszkozeit az intézménybdl elvinni nem lehet.

¢ A munkatarsak megbizonyosodnak rdla, hogy kilsé videdkonferencia-eszkéz hasznalata
esetén azok megfelel6en biztonsagosak, és hogy a felhaszndléi fidkok és rendszerek is
megfelel6en biztonsdgos mdédon vannak kezelve.

Felhasznalok
A tanuldk engedélyt kérnek egy tanartdl, miel6tt videdhivasba kezdenek, vagy valaszolnak egy
videdhivasra vagy lUzenetre.

Feligyeljik a videdkonferenciat a tanuldk életkordanak és képességeinek megfeleléen A
szlil6k/gondvisel6k engedélyét kérjuk, miel6tt gyermekeik részvételével videdkonferencias
tevékenységre kerdl sor.

Tartalom

¢ Miel6tt egy videdkonferencias drardl felvétel késziilne, irdsos beleegyezés szilkséges minden
helyszin minden résztvevGjétdl. Ismertetni kell a felvétel készitésének okat, és a felvétel
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tényével minden résztvevének tisztaban kell lennie a konferencia kezdetekor. A felvételt
biztonsdgosan kell tarolni.

¢ Ha harmadik féltél szarmazé tartalom is szerepel a tandran, akkor az intézmény ellendrzi,
hogy lehetséges-e felvétel készitése szerzGi jog megsértése nélkdl.

e Az intézmény parbeszédet folytat a videdkonferencia-partnerekkel, miel6tt a konferenciara
sor kerilne. Gy6z6djink meg arrdél, hogy a varhaté tartalom megfelel6 az adott
tanulécsoport szamara.

2.5. Az internet és a kapcsolodo eszkozok megfelelé és biztonsagos osztalytermi
hasznalata

2.5.1. Lehetséges allitasok:

Arra toreksziink, hogy kihaszndljuk az internet lehet6ségeit az oktatasban, kiilondsen a
kreativitds, a kommunikacio, az egylttm(ikodés és az oktatdsi tartalmakhoz valé hozzaférés
terén.

Fejlesztjtk a tanuldk digitdlis kompetencidit, beleértve a biztonsagos és felelGs
internethaszndlatot. Minden tanuldt az életkoranak és képességeinek megfelel6 médon oktatunk
azért, hogy kialakuljanak a stratégiaik a problémas helyzetek kezelésére. Ez minden évfolyamot
és minden osztalyt érint, a tanterv és a pedagdgiai program része.

Az intézményi internet-hozzaférést ugy alakitjuk ki, hogy segitse és gazdagitsa az oktatast.

Az internet-hozzaférés mértékét rendszeresen felllvizsgaljuk, és 6sszhangba hozzuk a tartalmi
kovetelményekkel, valamint a tanuldk életkordval és képességeivel.

Minden munkatarsnak tisztaban kell lennie azzal, hogy a tartalomsz(ir6 programok hasznalata
6nmagdban nem nyujtanak elegendd védelmet a tanuldknak; sziikséges a személyes felligyelet, a
megfelel6 osztalytermi munkaszervezés és a biztonsagos és felelGs online viselkedés oktatasa is.

Arra toreksziink, hogy a tanuldk online jelenlétének személyes felligyelete megfeleljen az
életkoruknak és a képességeiknek

A munkatarsak mindig alaposan megvizsgdljdk a weboldalakat, eszk6zbket és alkalmazasokat,
mielStt az osztadlyteremben hasznaljadk Gket, vagy otthoni hasznalatra ajanljdk &ket. A

munkatarsak az igy szerzett tapasztalataikat megosztjak egymadssal.

A tanuldk elsajatitjdk a hatékony internetes keresés képességét, beleértve az informacid
beazonositasat, leellenérzését és értékelését.

A munkatarsak Ugyelnek a tandrai munka soran létrejové kozos digitalis labnyomra.
Produktumok létrehozdsa esetén figyelembe veszik a tanuldk szerz6ségét, és lehet&séget adnak a
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tanuléknak arra, hogy szabadon rendelkezzenek veliik pl. az osztalytermi munka utan toérélhetik,
masok eldl elrejthetik azokat.

A munkatarsak tgyelnek a tanuldi produktumokban felhasznalt média (képek, hanganyagok,
videdanyagok) jogtisztasagdara.

A munkatarsak mérlegelik a tanuldi produktumok és a kozés online munkafeliiletek
nyilvdnossagat, és csak indokolt esetben dolgoznak a tanuldkkal nyilvdnosan, a tanuldkkal
megbeszélve azt.

A munkatarsak védik a tanuldk felhasznaldi fidkjait a kozosen hasznalt eszkdzokon és segitik a
tanuldkat a felhasznaléi fiokok kezelésében, a be-és kijelentkezésben.

¢ A tanuldk megtanuljik, hogy kritikusan viszonyuljanak az irott szoveghez, és elsajatitjak az
értékelés technikait, amelyeket alkalmazni kell, mielGtt hitelesnek fogadunk el valamit.

e Az online tartalmak hitelességének értékelése minden tantargy feladata, és az egész
intézményre kiterjed6 célkitiizés.
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3.

3.1.

3.1

A k6z6sségi média szabalyai
Altalanos kozosségimédia-hasznalat

1. Lehetséges allitasok:

A biztonsagos és felel6s kozosségi médiahasznalattal kapcsolatos elvarasok a SSZC Porpaczy
iskoldja kozosségének minden tagjara vonatkoznak, annak érdekében, hogy online és offline
egyarant biztonsagban legyen mind az intézmény kozdssége, mind a tagabb értelemben vett
kozosség.

K6z6sségi médiumok példaul a blogok, wikik, kozosségi haldzati oldalak, férumok, Gzend6tablak,
tobbszerepl6s online jatékok, alkalmazasok, vided és fotomegosztd oldalak, chat feliletek,
azonnali Uzenetkild6 szolgaltatasok és sok mas szolgaltatas.

A SSZC Porpaczy iskoldja kozosségének minden tagjat arra 6sztonozzik, hogy a kozosségi
médidban mindenkor pozitiv, biztonsagos és felel6s mdédon legyen jelen.

A SSZC Porpaczy iskoldja kozosségének tagjai felé vildgosan és rendszeresen kommunikaljuk a
biztonsagos és felel6s kozosségi médiahasznalattal kapcsolatos tudnivaldkat.

A SSZC Porpaczy iskolaja kozosségének tagjai szamara azt tanacsoljuk, hogy ne osszanak meg
olyan tartalmat, ami fenyeget6, banté vagy megszégyenité lehet masok szamdra. Viszont
batoritjuk az olyan tartalmak, hozzdszélasok megosztasat, amik az online kdz6sséget és a kdzos
tudast épitik.

A pedagégus felligyeli a tanuldk kozosségimédia-haszndlatat a tandrdn.

//////

hasznalat feltételeit, bizonyos idében, bizonyos engedély birtokdban. Eletkortdl fiiggs eltérések is
lehetségesek, illetve mas vonatkozhat a tanuldkra és a munkatarsakra.)

Ha a SSZC Porpaczy iskolaja kozosségének valamely tagjaval kapcsolatban felmeril a kozosségi
médidban a nem megfelel§ viselkedés gyanuja, akkor azt jelenteni kell a gyermekvédelmi
felelésnek, és a vonatkozd szabdlyzatokkal (pl. online bantalmazds, munkatdrsak ragalmazasa,
magaviselet és gyermekvédelem) 6sszhangban kell eljarni.

Nem megfelel6 viselkedésnek mindsiil a korhatar alatti kozésségimédia-hasznalat. Figyelemmel
kisérjik a népszerl alkalmazasok korhatarait, és nem tadmogatjuk a korhatar elérése elGtti
hasznalatot, jelenlétet.

A szabdlyzat megszegése az érintettek életkoratdl, a korilményektdl és az eset sulyossagatol
fliggben jogi, fegyelmi vagy egyéb kovetkezményekkel jarhat. A kovetkezmény a vonatkozd
szabalyokkal (pl. online bantalmazds, munkatarsak rdgalmazdsa, magaviselet és
gyermekvédelem) 6sszhangban van.
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3.2. A kozosségi média hivatalos hasznalata

Relevans olyan helyzetben, amikor a kozdésségi médiat hivatalos kommunikacids
csatornaként hasznaljak.

3.2.1. Lehetséges allitasok:

A SSZC Porpdczy iskoldja hivatalos kommunikacids csatornai az aldbbiak: porpaczy@porpaczy.hu;
www.porpaczy.hu

A kozosségi oldalakon a kommunikacié mindig vildgosan az oktatas vagy a k6z6sség mozgdsitasa
céljabol torténik, specifikus célok érdekében, pl. sziil6k részvételének fokozasa.

A kozosségi oldalakon a kommunikdcié kockazatat mérlegeljik és az lGizeneteket formalisan is az
intézményvezetd hagyja jova.

Az intézmény kozosségi média csatornait jol elkilonillten és hatdrozottan oktatdsi és kozosségi
céllal hozzuk létre.

A hivatalos csatornak létrehozasakor az iskola altal biztositott e-mail cimeket haszndljuk.

A hivatalos koz6sségi médiumokat kezel6 munkatarsak a fellileteket biztonsagosan, felelGsen és
a helyi illetve nemzeti elGirasoknak és a jogszabalyoknak megfeleléen kell mikodtetni.

A koOzosségi oldalakon keresztiil térténé minden kommunikacié vilagos, atlathatd és
ellenGrizhet6.

A kozosségi oldalakon minden megosztasnak 6sszhangban kell lennie a torvényi elGirasokkal,
beleértve a 2011. évi CXII. torvényt (Infotérvény), és az 1999. évi LXXVI. torvényt a szerzdi jogrol.
Védenie kell a személyes adatokat és figyelembe kell vennie a szerz6i jogokat.

A hivatalos kozOsségi csatornakon a szabalyzatainknak megfeleléen jarunk el, beleértve a
bullying-ellenességet és a gyermekvédelmet.

Gyermekeket abrazoldé fotdkat és videdkat csak a képmds haszndlatra vonatkozo szabalyzattal
osszhangban osztunk meg a hivatalos k6zosségi oldalakon.

A kozOsségi média biztonsagos és felelGs hasznalataval kapcsolatos informaciokat vildgosan és
rendszeresen kommunikaljuk minden munkatars felé.

A hivatalos kozosségi oldalak, blogok, wikik védelmérél gondoskodunk (pl. biztonsagos jelszéval),
és ha lehetséges, az intézményi honlapon beliil vagy arrél elérhet6 médon hasznaljuk.

A vezetBségnek rendelkeznie kell hozzaféréssel a kozosségi oldalakhoz a varatlan helyzetek,
példaul a felel6s munkatars hidnyzdsanak esetére.
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A szilGket/gondviselGket és a tanuldkat tdjékoztatjuk a hivatalos k6zosségi kommunikacios
csatornakrol, és az ezekkel kapcsolatos elvarasokrdl a biztonsagos hasznalat terén.

¢ Minden, az intézmény nevében torténé kommunikacidt az intézményvezetbje hagyja
jova.

e A hivatalos k6zosségi oldalakon szereplé hirdetmények visszamutatnak az intézményi
honlapra, ezzel is erGsitve a kozlemény hivatalossagat.

e Az intézmény biztositja, hogy a hivatalos kdzosségi oldal megléte nem zarja el az
informacidkat a k6zosség olyan tagjaitél, akik nem tudjak, vagy nem akarjak hasznalni
az adott kozosségi médiumot.

3.3. A munkatarsak személyes kozosségimédia-hasznalata

3.3.1. Lehetséges allitasok:

Iskolank kijelenti, hogy a munkatarsak aktiv jelenléte a kdzOsségi médiaban, kiilonosen online
szakmai kozosségekben hozzajarulhat a szakmai fejlédéshez a haldzati tanulas altal.

Tamogatjuk azokat a munkatdrsakat, akik online szakmai tuddsmegoszté tevékenységet
végeznek.

Javasoljuk kollégainknak, hogy csatlakozzanak online szakmai kozosségekhez, és kovessék a
szamukra relevans szakmai szervezetek tevékenységét online is.

A koz6sségi haldzatok, a kozosségi média és a blogok biztonsagos és felelGs haszndlatat minden
munkatarssal atbeszéljiik a bevezetd oktatas részeként, és rendszeresen Ujra attekintjik és
kommunikaljuk kiilonboz6 tovabbképzési alkalmak soran.

Az intézmény Elfogadhaté Felhasznalds Irdnyelvei leirjak a biztonsdgos és professzionalis
viselkedés madjat minden munkatars szamara (beleértve a tanarjeldlteket, 6nkénteseket stb.)

Iskolank kozosen kialakitott ajanlasa arrdl, hogy a munkatdrsak hogyan haszndljdk személyes
kozosségi profiljukat a tanuldkkal és sziilGkkel térténé kommunikacidban: az intézmény nevében
nem nyilatkozhat.

Iskolank kozosen kialakitott ajanlasa arrél, hogy a munkatarsak hogyan kommunikaljanak
elballagott tanuldkkal: az intézmény nevében nem nyilatkozhat.

A munkatarsak és a kozosség tagjai kozotti kommunikacid a hivatalosan elismert kommunikacios
csatornakon zajlik: porpaczy@porpaczy.hu

Az olyan informacidkat, amelyekhez a munkatarsak a munkakoérikbél adédoan férnek hozza, (pl.

fotok és személyes informacidk tanuldkrdl, szll6krél, munkatdrsakrdl — tovabba érdemjegyek és
tanulmanyi eredmények), az online térben is bizalmasan kezelnek, csakigy, mint offline.
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A munkatdrsaknak azt tanacsoljuk, hogy 6vjak adataikat és a maganéletiiket a kozosségi oldalak
haszndlata sordn. Figyeljenek oda a helyadatok megosztasakor, a személyes oldalak biztonsagi
bedllitasainal torekedjenek a nagyobb biztonsagra, legyenek tudatdban a publikus megosztas
kovetkezményeinek, jelentkezzenek ki a fidkjaikbol és a bongész6kbdl haszndlat utdn és tartsak
titokban és biztonsagban a jelszavaikat.

A munkatdrsaknak azt tandcsoljuk, hogy koriltekint6en jarjanak el minden informacié (képek és
szovegek) megosztasakor, és gy6zO6djenek meg rdla, hogy a kozosségi médiahaszndlatuk
mindenkor &sszhangban van a szakmai szerepkoriikkel és az iskolai iranyelvekkel,
(gyermekvédelem, titoktartds, adatvédelem szakmai és jogi szabalyozassal) tovabba a tagabb
értelemben vett szakmai és jogi szabalyozassal.

A munkatarsak figyelmét felhivjuk arra, hogy jogyakorlat-leiras, feladatsor, oktatasi segédanyag
nyilvdnos kozzététele az interneten mar nem minésil oktatdsi célu felhasznalasnak. Engedély
nélkil nem teszlink kdzzé az interneten olyan segédanyagot, ami mas szerzé mdveit is magdba
foglalja (pl. fotd, illusztracid stb...)

A munkatarsak tajékoztatjak a vezet&séget, ha olyan tartalom megosztdsara lesznek figyelmesek,
amely konfliktusban all az intézményben bet6ltott szereppel. A megosztas barmilyen
infokommunikaciés technoldgia segitségével megtorténhet, beleértve az e-mailt és a kdzosségi
oldalak kommunikacids eszkozeit.

e Az intézményi e-mail cimeket nem haszndljuk kozosségi médidban felhasznaldi fidkok
Iétrehozdsara.

3.4. A munkatarsak hivatalos kozosségimédia-hasznalata
3.4.1. Lehetséges allitasok:

A hivatalos online kommunikaciét végz6 munkatarsak mindenkor felel6sen, hitelesen,
becsililetesen és tisztességesen jarnak el és mérlegelik, hogyan fogjak masok fogadni és
tovabbitani a megosztott informaciét.

A hivatalos online kommunikaciét végz6 munkatdrsak kovetik a torvényi és munkahelyi
el6irasokat, beleértve a ragalmazas, titoktartas, szerzGi jog, adatvédelem és az egyenl6 elbiralas
kérdéseit.

A munkatarsak meggy6z6dnek rdéla, hogy minden foté megosztasdhoz megfelel6 irasos szllGi
beleegyezés all rendelkezésre.

A hivatalos online kommunikaciét végz6 munkatars tdjékoztatja a vezetGséget, ha relevans
észrevétel vagy kérdés érkezik az online felileteken.

A hivatalos online kommunikaciét végzé munkatdrs moderdlja és felligyeli a kozosségi
hozzaszélasokat. A nem megfelel6 hozzaszélasokat eltdvolitja, vagy a megjelenésiket nem
engedélyezi.

A hivatalos online kommunikaciét végzé munkatarsak aldirjak az Elfogadhatd Felhaszndlds
Irdnyelveit.
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3.5.

A tanulék kozosségi médiahasznalata

3.5.1. Lehetséges allitasok:

A biztonsagos és felelGs kozosségi médiahaszndlat maddjat az Elfogadhatd Felhaszndlds
Irdnyelveibdl ismerhetik meg a tanulék és a szuldk.

A koz6sségi oldalakon torténd személyes témaju megosztas témadja a tananyag szerves része. A
tanulék megismernek olyan életkoruknak megfelel6 weboldalakat, amelyeknek a kockazatait
kielemeztiik és amelyeket oktatasi célra megfelel6nek talaltunk.

A tanuldknak azt tanacsoljuk, hogy mérlegeljék a kockdzatdt minden olyan személyes adat
megosztasanak, amely alkalmas a személylik és a tartdzkodasi helyiik beazonositasara

A tanuldknak azt tandcsoljuk, hogy mérlegeljék annak kockazatat, hogy a telefonos alkalmazasok
szamara milyen adatokhoz adnak hozzaférési engedélyt.

A tanuldknak azt tanacsoljuk, hogy ne taldlkozzanak online megismert barattal sziil6/gondvisel6
vagy mas felel6s feln6tt engedélye nélkil, és csak akkor, ha a felnétt is jelen van.

A tanuldknak tanacsot adunk a kdzosségi oldalak megfelelé adatvédelmi beadllitasairdl, és arra
batoritjuk 6ket, hogy biztonsagos jelszavakat hasznaljanak, ne jel6ljenek vissza ismeretleneket, és
megtanitjuk ket a banté izenetek blokkolasara és jelentésére.

A tanuldknak azt tandcsoljuk, hogy csak ismert baratokat hivjanak meg és jel6ljenek vissza a
kozosségi oldalakon, és utasitsak vissza masok jeldlését. Allitsak privat/védett mdédba a
profiljukat.

A szilGket értesitjuk, és ha szikséges, irdsos beleegyezésiket kérjiik, miel6tt a tanuldkkal
kozosségi média oldalakat hasznalunk.

Ha a tanulékat bevonjuk az intézmény hivatalos k6zosségi média kommunikaciéjaban, akkor ez
feligyelet mellett torténik.

Az intézmény betartja a kozosségi média oldalak el6irt korhatdrait.
A tanuldk internetes jelenétével kapcsolatos minden aggodalmat (akar otthon, akar az iskolaban
tortént a hozzaférés) kivizsgalunk és kezelliink az intézményi el6irdsoknak megfelel6en, a

bantalmazasellenes vagy magaviseletre vonatkozd szabalyokkal 6sszhangban.

A tanuldk internetes jelenétével kapcsolatos minden aggodalmat megosztunk a sziil6kkel,
kiilondsen a korhatar alatti kozosségi oldal hasznalat eseteit.
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4.
4.1.

4.1

4.2

4.2

Sajat eszk6z0k és mobiltelefonok hasznalata
Indoklas a mobil eszkozok hasznalatanak szabalyozasarol

1. Lehetséges allitasok:

A gyermekek, a fiatalok és a felnGttek nagy aranyban rendelkeznek sajat mobil telefonokkal és
mas hordozhatd eszkozokkel, ezért A SSZC Porpdczy iskoldja kozosségének tagjai |épéseket
tesznek a mobiltelefonok és mds hordozhatd eszkdzok felel6s hasznalatdért.

A fiatalok és felnGttek mobileszkéz-hasznalatat az intézmény szabdlyozza, ahogy ez a Mobil
Eszk6zok Elfogadhatd Felhasznalasanak Iranyelveiben szerepel

A SSZC Porpaczy iskoladja elismeri, hogy a mobiltelefon segitségével bonyolitott személyes
kommunikacié a gyermekek, fiatalok és feln6ttek mindennapjainak része, de elvarja az eszkdzok
biztonsagos és megfelel§ hasznalatat az intézmény teriletén.

Elvarasok a mobil eszk6zok hasznalataval kapcsolatban

1. Lehetséges allitasok:

A mobil eszk6zok haszndlata soran figyelembe kell venni a hatdlyos jogszabdlyokat és az
intézményi szabdlyzatokat.

A felhasznalé vallal felel6sséget az intézmény teriletére behozott elektromos eszkdzért. Az
intézmény nem vallal felelGsséget az eszkoz elvesztése, ellopdsa vagy megsériilése esetén.

Ugyanigy nem vallal felelGsséget az intézmény az eszk6z haszndlatabdl addédd barmely negativ
egészséglgyi kovetkezményért.

Mobil eszk6zokrdl bantd, nem megfelelS lizenetet, tartalmat nem szabad kiildeni. Ez a kdz6sség
minden tagjara vonatkozik és a fegyelmi elGirdsoknak megfelelGen kezeljiik a szabalyszegést.

A SSZC Porpaczy iskolaja kozossége minden tagjanak azt javasoljuk, hogy ne veszitsék szem el6l a
készulékeiket, és 6vjak Sket a lopastdl, sériiléstdl.

A SSZC Porpdczy iskoldja kozossége minden tagjanak azt javasoljuk, hogy védjék eszkdzeiket
jelszéval/PIN kdéddal, hogy elvesztés vagy lopas esetén ne lehessen hivast inditani vagy mas
miiveletet végezni veliik. A jelszavakat, PIN kédokat titkosan kell kezelni, és a mobil eszk6zoket
nem szabad k6zosen hasznalni.

e A SSZC Porpiaczy iskoldja kdzéssége minden tagjanak azt javasoljuk, hogy ne taroljanak a
mobil eszkdzeiken olyan tartalmat, ami tdmadd vagy sért6 lehet valakire nézve, vagy mas
maodon mond ellent az intézményi szabalyzatoknak.
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4.3.

4.3.1.

Az iskolai/fenntartdi tulajdonban lév6 mobil eszkézoket az Elfogadhatd Felhasznalas
Irdnyelveinek és mas szabalyzatoknak megfelelSen kell hasznalni.

Azokat az eszkozoket, amelyek segitségével a sziil6kkel és tanuldkkal kommunikalunk,
megfelelen védeni kell jelszéval/ PIN kdddal, és csak a munkatarsak hasznalhatjak azokat.

Tanulok mobileszk6z-hasznalata
Lehetséges allitasok:

A tanuldkat oktatjuk a mobil eszk6z6k biztonsagos és felelGs hasznalatara.

A tanuldk a mobil eszkdzoket az Elfogadhatd Felhasznalasi Feltételeknek megfelelGen
hasznaljak.

A tanuldk sajat mobil eszkdzeiket biztonsdgos helyen, kikapcsolva és elrakva taroljak a
tanorakon és a tantermek kozo6tti mozgas soran.

A mobil eszkdzoket a tanuldk nem hasznaljak a tandrak alatt, kivéve, ha ez a tervezett tandrai
tevékenység része és egy munkatars engedélyével torténik. A specidlis tanulasi céllal torténé
haszndlat nem az jelenti, hogy a puskdzds vagy mas rejtett hasznalat engedélyezett.

Ha a munkatdrsak oktatasi célbdl, a tandrai munka részeként meg szeretnék engedni a
tanuléknak, hogy a mobil eszkdzeiket hasznaljak, akkor azt a vezetGségnek is jova kell
hagynia.

Ha egy tanuld kapcsolatba szeretne lépni a szileivel/gondviselGivel, akkor hasznalhat
intézményi telefont.

hanem keressék az irodat. Specialis kérilmények esetén eseti elbirdlds alapjan engedélyt
adhat a direkt kapcsolatfelvételre az intézményvezeté.

A tanulék védik a mobiltelefonszamukat, és csak jobaratoknak és csalddtagoknak adjak meg
azt.

A tanuldkat oktatjuk a mobil eszkdzok biztonsagos és felel6s haszndlatara, és felhivjuk a
figyelmiket a hatarokra és kévetkezményekre.

Vizsgakra nem lehet bevinni mobil eszkézoket. Ha egy tanulénal a vizsga sordn mobil eszkozt
taldlnak, azt jelenteni kell a vizsgabizottsagnak. Ez a tanuld vizsga aldli felfliggesztésével
jarhat.

Ha a tanulé nem tartja be a mobil eszk6z6kre vonatkozd szabalyokat, akkor a mobil eszkoz
elveheté és az iskolai iroddban egy biztonsdagos helyen fogjdk tarolni. Az eszkdzt a
szUl6/gondviseld veheti vissza.

A  munkatarsak elvehetnek olyan eszkézt, amirgl feltételezik, hogy a hasznélata
ellentmondott az iskola bantalmazasellenes vagy magaviseleti elGirasainak, vagy fiatalok altal
készitett szexudlis tartalmu fotdkat tartalmaz (szexting). Az eszk6zokoén keresést csak az
iskolai szabalyokkal 6sszhangban lehet lefuttatni.

Ha feltételezhetd, hogy egy tanuld telefonjdn illegalis tartalom taldlhatd, vagy bizonyitékul
szolgdlhat blintettel kapcsolatos nyomozds sordn, akkor az eszkozt at kell adni a
rendérségnek tovabbi atvizsgalasra.
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44.

4.4.1.

Munkatarsak mobileszk6z-hasznalata

Lehetséges allitasok:

A munkatarsak a mobil eszkdzoket a relevans jogszabalyokkal és az iskolai szabdlyzatokkal

6sszhangban hasznaljak.

4.5.

4.5.1.

A munkatarsak a telefonjukat kikapcsoljak vagy lehalkitjak a tandrak alatt.

A Bluetooth és mas hasonlé kommunikacids formak tanérak alatt le vannak kapcsolva vagy
rejtett médban vannak.

A munkatarsak csak olyan tartalmat hoznak be az intézmény teriiletére mobil eszkozeiken,
amelyek 06sszhangban vannak szakmai szerepikkel és a velik szemben tdmasztott
elvarasokkal.

A szabdlyok megszegdivel szemben fegyelmi eljaras indulhat.

A rendérséghez kell fordulni, ha annak gyandja meril fel, hogy egy munkatars a mobil
eszkozén illegalis tartalmat tarol vagy bint kovetett el.

A munkatarsakkal kapcsolatos panaszokat - beleértve a mobil eszkdzok személyes
haszndlatara vonatkozé problémdkat — az intézmény panaszkezelési szabalyzatdanak
megfelelGen kell kezelni.

Vendégek mobileszkoz-hasznalata

Lehetséges allitasok:

A szll6k/gondvisel6k és a vendégek a mobil eszk6zoket az Elfogadhaté Felhasznalasi

Feltételeknek megfelel6en hasznaljak.

Az intézmény megfelel6 tablakkal és feliratokkal tdjékoztatja a latogatdkat az elvart
viselkedésrdl.

A munkatarsak feladata a biztonsagos haszndlat figyelemmel kisérése, és jelentik a
gyermekvédelmi felelGsnek a latogatdk esetleges kockazatos viselkedést.
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5. Iranyelvek
5.1. Online kockazatok csokkentése

5.1.1. Lehetséges allitasok:

A SSZC Porpaczy iskoldja tisztdban van azzal, hogy az internet folyamatosan valtozé kornyezet, és
gyorsan jelennek meg Uj alkalmazasok, szoftverek, eszk6zok, felliletek és tartalmak.

Az Uj technoldgiak oktatasi hasznat megvizsgaljuk, és a vezet&ség figyel arra, hogy az iskolai haszndlat
el6tt sor keriljon a megfelel6 kockazatelemzésre.

Az iskola megfelel§ sztir6 és felligyeleti szoftvereket (izemeltet, hogy megvédje a munkatarsakat és a
tanuldkat a nem megfeleld és/vagy az illegélis tartalomtdl.

Az iskola lépéseket tesz annak érdekében, hogy a felhasznaldk ne taldlkozzanak nem megfelel
tartalommal. Az interneten megjelené tartalmak globalis és halézati jellege miatt azonban nem
mindig lehetséges garantdlni azt, hogy az iskolai halézatrdl és az iskolai eszkdzokrél semmilyen
koriilmények kozott ne lehessen hozzaférni nem megfelel tartalomhoz.

Az intézmény vizsgalja a technoldgiahasznalati gyakorlatot, hogy az eBiztonsagi szabalyzatot
betartsak, illetve hogy fény deriiljon arra, ha a szabalyzat mar nem megfeleld.

A vezetGség rendszeresen felllvizsgalja azokat a moddszereket, amelyek az online kockazatokat
csokkentik.

Irodai gépeket csak a hasznaldja kezelheti, pendrivét idegen meghajtdk haszndlata tilos. A tandri
gépeket csak a jogosultak hasznalhatjak.

5.2. A tagabb intézményi k6zosség internethasznalata
5.2.1. Lehetséges allitasok:

Az intézmény figyelembe veszi a helyi kozosségi sajatossagokat (kulturdlis, nyelvi, vallasi és etnikai
kiilonbségeket) a megfelel6 internethaszndlat kialakitasanal.

5.3. Internetkapcsolat engedélyezése
5.3.1. Lehetséges allitasok:

Az iskola naprakész adatbazissal rendelkezik azon munkatarsak és tanulék korérdl, akik hozzaférnek
az intézményi eszk6z6khoz és rendszerekhez.

Minden munkatars, tanulé és latogato elolvassa és alairja az Elfogadhatd Felhasznalds Iranyelveit az
eszkdzok haszndlata elbtt.

A sziil6ket értesitjiik arrél, hogy a tanuldk az életkoruknak és a képességeiknek megfeleléen felligyelt
internetkapcsolatot hasznaljak.

A szll6ket arra kérjik, hogy olvassak el a tanuldknak sz6lé Elfogadhatd Felhasznalds Iranyelveit, és
szlikség esetén beszéljék azt at a gyermekeikkel.

Sajatos nevelési igény(i tanuld esetén az iskola a tanuld specialis igényei és képességei alapjan hoz
dontéseket a hozzaférés madjardl.
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6. Elkotelezédés
6.1. Munkatarsak bevonasa és képzése

6.1.1. Lehetséges allitasok:

Az online biztonsaggal kapcsolatban minden munkatars belépésekor szervezett képzésen és
beszélgetésen vesz részt, és az ismereteket késébb is megerdsitjik a gyermekvédelmi felelGsséglink
részeként.

A munkatarsak figyelmét felhivjuk arra, hogy az internethaszndlat a felhasznalé személyéig
visszakovethetd. Az intézményi haldzat és eszk6zok hasznalatakor diszkréten és szakértelemmel kell
eljarni.

Rendszeresen, legaldbb évente frissitett tartalmu, valtozatos mddon megvaldsuld képzéseket
szerveziink a munkatarsaknak, amelyek mind a szakmai, mind a privat internethasznalatot érintik.

A munkatarsak figyelmét felhivjuk arra, hogy az iskolan kivili online viselkedésiik hatassal lehet az
iskoldban betoltott szereplikre és megitélésikre. Jogi és fegyelmi kovetkezménye lehet, ha a
munkatars online viselkedése az intézményt vagy a hivatast rossz szinben tiinteti fel, vagy kétségeket
ébreszthet a szakmai képességek tekintetében.

e A vezet6ség fellgyeli azokat a munkatarsakat, akiknek a feladata a sz(iré és fellgyeleti
rendszerek kezelése., A problémak vagy kétségek jelentésére egyértelm( eljardsok vannak
érvényben.

e Az intézmény javasol a munkatdrsaknak olyan hasznos online eszkdzoket, amelyeket a tanulék
életkoranak és képességeinek megfeleléen hasznalhatnak.

6.2.  Sziilok és gondviselok bevonasa és oktatasa
6.2.1. Lehetséges allitasok:

A SSZC Porpaczy iskoldja elismeri, hogy a szlil6knek és gondvisel6knek kulcsfontossagu szerepe van
abban, hogy a gyermekek elGvigyazatos és felelGs felhasznaldkka valjanak.

Felhivjuk a szllSk figyelmét az iskola internetbiztonsagi szabdlyaira és elvardsaira hirlevelekben,
levelekben, prospektusokban és a weboldalon.

Partnerségi kapcsolatra toreksziink az iskola és az otthon kdzo6tt az online biztonsag tekintetében.

Ezt 6sztonodzheti szlil6knek sz616 tajékoztatd alkalom az otthoni biztonsagos internetezésrdl, vagy az
online biztonsdg szerepeltetése mas, sok szil6 altal latogatott eseményen, példaul szilGi
értekezleten, linnepségen, sportnapon stb...

A sziil6k online biztonsaggal kapcsolatos informacidkat kapnak a kozos szil6értekezleten, ahol
tdjékoztatast kapnak a kozos irdnyelvekrél. hogy olvassak el a tanuldknak sz6lé Elfogadhatd
Felhasznalas Iranyelveit, és beszéljék azt at a gyermekikkel. A szil6knek szél6é online biztonsagra
vonatkozo informacidkhoz valtozatos formaban férhetnek hozza. A sziil6ket arra 6szténozziik, hogy a
pozitiv online viselkedés példdjat mutassak a gyermekeiknek. Reakcié online incidensek és
gyermekvédelmi problémak esetén
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7. Reakciok online incidensek és gyermekvédelmi
problémak esetén

7.1.1. Lehetséges allitasok:

A kozosség Osszes tagjanak felhivjuk a figyelmét az olyan gyakori online kockazatokra, mint a
szexting, az online/cyber bantalmazas stb. Ezekkel a kockazatokkal foglalkoznak a
munkatarsaknak sz6l6 képzések és a tanuldknak sz616 foglalkozasok, programok is.

A kozOsség minden tagjat tajékoztatjuk az olyan online biztonsagi (eBiztonsagi) incidensek
bejelentésének madjarél, mint példaul a szlirGprogram megkerllése, szexting, online
bantalmazas, illegalis tartalom stb.

A kijelolt gyermekvédelmi vezet6t tdjékoztatni fogjak minden olyan online biztonsagi
(eBiztonsagi) eseményrél, mely gyermekvédelemi aggalyokat vethet fel, majd ezeket rogzitik.

Munkatdrs altal elkovetett visszaélés gyanuja esetén az intézményvezet6t kell keresni.

Az iskolai kozosség Osszes tagjanak tudnia kell a titoktartds fontossdgdrdl és sziikséges, hogy
tudjanak a problémak jelentésének hivatalos iskolai eljarasardl.

Az iskolai kozosség minden tagjat emlékeztetjik a megfelel6 online viselkedésre és annak
fontossagra, hogy semmi olyan tartalmat, hozzdszélast, képet vagy videdt ne publikaljon, ami

fajdalmat, szorongast, bantast okozhat az iskolai k6zosség barmely mas tagjanak.

Az iskola a fegyelemi/viselkedési iranyelvei szerint jar el az online biztonsagot értint6 incidens
esetében.

Az iskola belatésa szerint értesiti a sziil6ket/gondviselGket az incidensekrdl.

Minden vizsgalat befejezése utan az iskola attekinti az eseményeket, levonja a tanulsagokat és
szlikség szerint valtoztatdsokat hajt végre.

A problémak megolddsa érdekében sziikséges, hogy a szll6k és a gyerekek partnerként
mikodjenek egyiitt az iskolaval.
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